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EXCEL AVANZANDO

UnNIDAD 1 FUNCIONES DE BASES DE
DATOS Y FILTROS

Objetivo de la unidad

Al finalizar la unidad, el alumno sera capaz de realizar célculos utilizando formulas y
funciones avanzadas, asi como la representacion grafica de resultados.

Introduccioén

La hoja de calculo es uno de los programas de software
mas utilizados en las empresas. Para evitar tener que
recalcular por cada cambio que se hace, es importante
profundizar en el manejo de las férmulas y funciones definidas
por Excel 2010. Las funciones incorporadas en la misma,
faciltan laresolucibn de problemas de gestion en
forma sencilla, rapida y fiable, agilizando la creacién de hojas
de calculo, utilizando la sintaxis de estas, asi como el uso del
asistente para funciones, herramienta muy Gtil cuando no se
conocen muy bien las funciones existentes o la sintaxis de
estas.

1.1 Funciones de bases de datos y filtros

Las funciones mas basicas (SUMA, CONTAR, PROMEDIO, MAX, MIN,
PRODUCTO, etc.); las diferenciar por que estas funciones de bases de datos comienzan
con '‘BD' (BDCONTAR, BDSUMA, etc).

Légicamente estas funciones necesitan una manera particular de ser definidas, es decir, a
la hora de incorporarle los argumentos habra que pensar de diferente forma, condiciones
o criterios aplicados sobre distintos campos.
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Los argumentos mencionados son siempre tres, para todas estas funciones:

FUNCION ‘ DESCRIPCION

BDCONTAR Cuenta las celdas que contienen nimeros de registros de la base de
datos, que cumplen las condiciones especificadas.

Cuenta el numero de celdas que no estan en blanco en el campo
BDCONTARA (columna) de los registros de la base de datos que cumplen las
condiciones especificadas.

BDEXTRAER Extrae de una base de datos un Unico registro que coincide con las
condiciones especificadas.

BDMAX Devuelve el numero maximo en el campo (columna) de registros de la
base de datos que coinciden con las condiciones especificadas.

BDMIN Devuelve el namero menor del campo (columna) de registros de la
base de datos que coincide con las condiciones especificadas.

BDPRODUCTO | Multiplica los valores del campo (columna) de registros en la base de
datos que coinciden con las condiciones especificadas.

BDPROMEDIO | Obtiene el promedio de los valores de una columna, lista o base de
datos que cumplen las condiciones especificadas.

BDSUMA Suma los numeros en el campo (columna) de los registros que
coinciden con las condiciones especificadas.

1.1.1 BDPROMEDIO (funcién BDPROMEDIO)

Devuelve el promedio de los valores de un campo (columna) de registros en
una lista o base de datos que cumple las condiciones especificadas.

Sintaxis
BDPROMEDIO(base_de_datos; nombre_de_campo; criterios)

La sintaxis de la funcion BDPROMEDIO tiene los siguientes argumentos:

Base de_datos

Es el rango de celdas que compone la lista 0 base de datos. Una base de datos es una
lista de datos relacionados en la que las filas de informacion son registros y las columnas
de datos, campos. La primera fila de la lista contiene los rétulos de cada columna.

Nombre_de_campo

Indica qué columna se usa en la funcion. Escribir el rétulo de la columna entre comillas,
como por ejemplo "Edad" o "Rendimiento”, o un nimero (sin las comillas) que represente
la posicion de la columna en la lista: 1 para la primera columna, 2 para la segunda y asi
sucesivamente.
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Criterios

Es el rango de celdas que contiene las condiciones especificadas. Se puede usar
cualquier rango en el argumento Criterios, mientras este incluya, por lo menos, un rétulo
de columna y, al menos una celda debajo del rétulo de columna en la que se pueda
especificar una condicion de columna.

Observaciones

e Cualquier rango se puede usar como argumento criterios, siempre que incluya
al menos, un nombre de campo y por lo menos una celda debajo del
nombre de campo para especificar un valor de comparacion de criterios.

Por ejemplo, si el rango G1:G2 contiene el encabezado de campo Ingresos en la celda G1
y la cantidad 10.000 en la celda G2, el rango podria definirse como Coincidirlngresos y
ese nombre podria usarse como argumento criterios en las funciones para bases de
datos

e Aunque el rango de criterios puede ubicarse en cualquier parte de la hoja de
calculo, no colocar debajo de la lista. Si se agrega mas informacién a la lista,
incluir en la primera fila debajo de la misma. Si la fila de debajo no esta vacia,
Microsoft Excel no podra agregar la nueva informacion.

e Asegurarse de que el rango de criterios no se superpone sobre la
lista.

Para realizar una operacion en toda una columna de la base de datos, insertar una
linea en blanco debajo de los nombres de campo en el rango de criterios.

4 A B C D E F G
. IMPORTE
Ml FECHA  REGION VENDEDOR 'y o
z NORTE =BDPROMEDIO(A5:D14,D5,B1:E3)
3 SUR
4 RESULTADO | $5,987.75]|
. IMPORTE
Bl FECHA  REGION VENDEDOR o .
6 01/01/2016/SUR  |HUGO $2,596.00
7 01/01/2016|NORTE |HUGO $2,548.00
8 [01/01/2016|ESTE  |LUIS $3,563.00 OBTIENE EL PROMEDIO DE LOS
9 02/01/2016|CENTRO|HUGO $2,489.00 IMPORTES TOTALES DE LAS
10 02/01/2016|0ESTE |HUGQO $2,578.00 REGIONES NORTE @) SUR
11 [02/01/2016|NORTE |PACO $9,856.00
12 [03/01/2016[SUR  |LUIS $8,951.00
13 [03/01/2016[ESTE  |LUIS $6,589.00
14 03/01/2016|0ESTE |PACO $9,874.00
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1.1.2 BDCONTAR (funcion BDCONTAR)

Cuenta las celdas que contienen nimeros en un campo (columna) de registros de
una lista o base de datos que cumplen las condiciones especificadas.

El argumento nombre_de_campo es opcional. Si se pasa por alto, BDCONTAR contar
todos los registros de la base de datos que coinciden con los criterios.

Sintaxis
BDCONTAR (base_de_datos; nombre_de_campo; criterios)
La sintaxis de la funcion BDCONTAR tiene los siguientes argumentos:

Base_de_datos (Obligatorio)

El rango de celdas que compone la lista 0 base de datos. Una base de datos es una lista
de datos relacionados en la que las filas de informacién son registros y las columnas de
datos, campos. La primera fila de la lista contiene los rétulos de cada columna.

Nombre_de_campo

Indicar qué columna se usa en la funcion. Escribir el rétulo de la columna entre comillas,
como por ejemplo "Edad" o "Rendimiento”, o un nimero (sin las comillas) que represente
la posicion de la columna en la lista: 1 para la primera columna, 2 para la segunda y asi
sucesivamente.

Criterios
El rango de celdas que contiene las condiciones especificadas. Se puede usar cualquier
rango en el argumento Criterios mientras éste incluya, por lo menos un rétulo de columna
y una celda debajo del rétulo de columna en la que se pueda especificar una condicion de
columna.

1.1.3 BDCONTARA (funcion BDCONTARA)

Cuenta las celdas que no estan en blanco de un campo (columna) de registros de
una lista o base de datos que cumplen las condiciones especificadas.
El argumento nombre_de_campo, es opcional. Si se omite, BDCONTARA cuenta todos
los registros de la base de datos que coinciden con los criterios.

Sintaxis

BDCONTARA(base de datos, campo, criterios)
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A A B C D E F G H

g IMPORTE IMPORTE
FECHA  REGION VENDEDOR

1 VENTAS  VENTAS
2 >=5000  <=10000
3 =BDCONTARA(A5:D14,D5,D1:E2)
4 [RESULTADO| 4]
] IMPORTE
FECHA  REGION VENDEDOR - —

5
6 01/01/2016|SUR  |HUGO $2,596.00| | OBTIENE EL NUMERO DE
7 01/01/2016|NORTE [HUGO $2.548.00] | IMPORTES DE VENTAS ENTRE
8
9

01/01/2016|ESTE _ |LUIS $3,563.00| | $5000.00 Y $1000.00
02/01/2016|CENTRO|HUGO  |$2,489.00
10 02/01/2016|0FSTE |HUGO  |$2,578.00

11 02/01f2016|NORTE (PACO $9,856.00
12 03/01f2016|SUR LUIS $8,951.00
13 03/01/2016|ESTE LUIS $6,589.00
14 03/01/2016|0ESTE |PACO $9,874.00

1.1.4 BDEXTRAER (funcion BDEXTRAER)

Extrae un Gnico valor de una columna de una lista o una base de datos que
cumple las condiciones especificadas.

Sintaxis
BDEXTRAER (base_de_datos, nombre_de_campo, criterios)
La sintaxis de la funcion BDEXTRAER tiene los siguientes argumentos:

Base de_datos (Obligatorio)

El rango de celdas que compone la lista 0 base de datos. Una base de datos es una lista
de datos relacionados en la que las filas de informacidn son registros y las columnas de
datos, campos. La primera fila de la lista contiene los rétulos de cada columna.

Nombre_de_campo (Obligatorio)

Indicar qué columna se usa en la funcién. Escribir el rétulo de la columna entre comillas,
como por ejemplo "Edad" o "Rendimiento"”, o un nimero (sin las comillas), que represente
la posicion de la columna en la lista: 1 para la primera columna, 2 para la segunda y asi
sucesivamente.

Criterios (Obligatorio)

Es el rango de celdas que contiene las condiciones especificadas. Se puede usar
cualquier rango en el argumento criterios, mientras este incluya al menos un rétulo de
columna y una celda debajo del mismo en la que se pueda especificar una condicion para
la columna.
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Observaciones

Si ningun registro cumple los criterios, BDEXTRAER devuelve el valor de error
#{VALOR!

Si més de un registro coincide con los criterios, BDEXTRAER devuelve el valor de
error #NUM!

Cualquier rango se puede usar como argumento criterios, siempre que incluya por lo
menos un nombre de campo y por lo menos una celda debajo del nombre de campo
para especificar un valor de comparacion de criterios.

Por ejemplo, si el rango G1:G2 contiene el encabezado de columna Ingresos en la
celda G1 y la cantidad 10.000 $ en la celda G2, el rango podria definirse como
Coincidiringresos y ese nombre podria usarse como argumento de criterios en las
funciones para bases de datos.

Aunque el rango de criterios puede ubicarse en cualquier parte de la hoja de calculo,
no coloque el rango de criterios debajo de la lista. Si agrega mas informacion a la
lista, la nueva informacion se agrega a la primera fila debajo de la lista. Si la fila de
debajo no esta vacia, Microsoft Excel no podré agregar la nueva informacion.
Asegurarse de que el rango de criterios no queda superpuesto a la lista.

Para realizar una operacion en toda una columna de la base de datos, inserte una
linea en blanco debajo de los nombres de campo en el rango de criterios.

A B C D E F G H
IMPORTE

FECHA  REGION VENDEDOR

VENTAS

SUR HUGO >2500

=BDEXTRAER(A5:D14,D5,A1:D2
[REsULTADO[  $2,596.00]

IMPORTE
VENTAS

FECHA  REGION VENDEDOR

01/01/2016|SUR HUGO $2,596.00| | OBTIENE EL IMPORTE TOTAL DE LA
01/01/2016|NORTE |HUGO $2,548.00 REGION SUR, DEL VENDEDOR
01/01/2016|ESTE LUIS $3,563.00 HUGO Y UN IMPORTE TOTAL > 2500

02/01/2016|CENTRO|HUGO $2,489.00
02/01/2016|0ESTE  |HUGO $2,578.00

02/01/2016|NORTE |PACO $9,856.00
03/01/2016[SUR  [LUIS $8,951.00
03/01/2016|ESTE  [LUIS $6,589.00
03/01/2016|0ESTE |PACO $9,874.00

1.1.5 BDMAX (funcion BDMAX)

Devuelve el valor maximo de un campo (columna) de registros en una lista o base

de datos que cumple las condiciones especificadas.

Sintaxis

BDMAX(base_de_datos, nombre_de_campo, criterios)
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Y A B C D E F G
. " IMPORTE
FECHA  REGION YENDEDOR VENTAS
2 HUGO BDOMAX(A4:D13,04,A1:D2)
3 $2,598.00

FECHA  REGION VENDEDOR

4 19| OBTIENE EL IMPORTE DE VENTAS
5 01/01/2016(SUR HUGO $2,5 MAXIMO DEL VENDEDOR HUGO

6 01/01/2016|NORTE |HUGO $2,598.00

7 01/01/2016|ESTE LUIS $3,563.00

8 02/01/2016|CENTRO|HUGO $2,489.00

9 02/01/2016|0ESTE |HUGO $2,578.00

10 02/01/2016|NORTE |PACO $9,856.00

11 03/01/2016|SUR LUIS $8,951.00 I

12 03/01/2016|ESTE LUIS $6,589.00

13 03/01/2016|0ESTE |PACO $9,874.00

1.1.6 BDMIN (funcién BDMIN)

Devuelve el valor minimo de un campo (columna) de registros en una lista o base
de datos que cumple las condiciones especificadas.

Sintaxis

BDMIN(base_de_datos, nombre_de_campo, criterios)

A A B C D E F G
IMPORTE
VENTAS

FECHA  REGION VENDEDOR

LUIS

=BDMIN(A5:D14,D5,C1:C3)
|RESULTADO]| $3,563.00]

, IMPORIE
LSS S D e OBTIENE EL IMPORTE DE VENTAS

5

6 01/01/2016|SUR HUGO $2.59 MINIMO DEL VENDEDOR LUIS
7 01/01/2016|NORTE |HUGO $2,548.00
8

9

01/01/2016 |ESTE LUIS $3,563.00
02{01/2016 |CENTRO|HUGOD $2,489.00
10 02{01/2016|0ESTE [HUGO $2,578.00

11 02{01f2016| NORTE [PACO $9,856.00
12 03/01/2016|SUR LUIS $8,951.00
13 03/01/2016 |ESTE LUIS $6,589.00
14 03/01/2016|0ESTE |PACO $9,874.00
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1.1.7 BDPRODUCTO (funcion BDPRODUCTO)

de datos que cumplen las condiciones especificadas.

Multiplica los valores de un campo (columna) de registros de una lista o base

Sintaxis

BDPRODUCTO(base_de_datos, nombre_de_campo, criterios)

A B C D

IMPORTE

FECHA  REGION VENDEDOR

VENTAS
ESTE  LUIS

. IMPORTE

FECHA  REGION VENDEDOR ' '
01/01/2016|SUR  |HUGO $2,596.00
01/01/2016|NORTE |HUGO $2,548.00
01/01/2016|ESTE  |LUIS $3,563.00
02/01/2016|CENTRO|HUGO $2,489.00
02/01/2016|0ESTE |HUGO $2,578.00
02/01/2016|NORTE |PACO $9,856.00
03/01/2016|SUR  |LUIS $8,951.00
03/01/2016|ESTE  |LUIS $6,589.00
03/01/2016|0ESTE |PACO $9,874.00

1.1.8 BDSUMA (funcion BDSUMA)

=BDPRODUCTO(A5:D14,D5,B1:C2)
|RESULTADO| $23,476,607.00]

OBTIENE EL PRODUCTO DEL
IMPORTE TOTAL DE LA REGION
ESTE Y QUE EL VENDEDOR
SEA LUIS

Suma los nimeros de un campo (columna) de registros de una lista o
base de datos que cumplen las condiciones especificadas.

Sintaxis

BDSUMA(base_de_datos, nombre_de_campo, criterios).

A A B C D

FECHA REGION VENDEDOR IMPORTE
1 VENTAS
2 norte
3 sur
4

. IMPORTE

N FECHA REGION VENDEDOR VENTAS
6 01/01/2016|SUR HUGO $2,596.00
7 01/01/2016 |NORTE |HUGO $2,548.00
8 01/01/2016|ESTE LUIS $3,563.00
9 02/01/2016|CENTRO|HUGO $2,489.00
10 02/01/2016|0ESTE |[HUGO $2,578.00
11 02/01/2016|NORTE |PACO $9,856.00
12 03/01/2016|SUR LUIS $8,951.00
13 03/01f2016|ESTE LUIS $6,589.00
14 03{01,(2016 OESTE |PACO $9,874.00

ar

EDUCACION VIRTUAL

=BDSUMA(A5:D14,D5,81:B3)
[ResuLTADO] $9,874.00]

OBTIENE LA SUMA DEL IMPORTE
DE VENTAS DE LA REGION NORTE
O SUR
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1.2 Creacion de filtros

Los datos filtrados solamente muestran las filas que cumplen los criterios que se
hayan especificado y ocultan las filas que no desea ver. Tras filtrar los datos, se puede
copiar, buscar, modificar, aplicar formato, representar mediante graficos e imprimir el
subconjunto de datos filtrados sin tener que volver a organizarlo ni moverlo.

También se puede filtrar por mas de una columna. Los filtros son aditivos, lo que significa
que cada filtro adicional se basa en el filtro actual y ademés reduce el subconjunto de
datos mostrados.

Cuando se utiliza el cuadro de didlogo Buscar, para buscar datos filtrados, sélo se busca
en los datos que se muestran; no se busca en los datos que no se muestran. Para buscar
en todos los datos hay que borrar todos los filtros.

Tipo de filtros:

Con Autofiltro, se pueden crear tres tipos de filtros: por una lista de valores, por un
formato o por criterios. Estos tipos de filtro se excluyen mutuamente para cada rango de
celdas o tabla de columna. Por ejemplo, se puede filtrar por color de celda o por una lista
de numeros, pero no por ambos; se puede filtrar por icono o por un filtro personalizado,
pero no por ambos.

Volver a aplicar un filtro
Para determinar si se ha aplicado algun filtro, observe el icono del encabezado de
columna:

Una flecha desplegable " Isignifica que el filtrado esta habilitado pero no aplicado.
o Cuando se pasa el raton por encima del encabezado de una columna con el
filtrado habilitado pero no aplicado, se muestra una informacion en pantalla
Mostrar todo.

e Un boton Filtro =% significa que se ha aplicado un filtro.
o Cuando se pasa el raton por encima del encabezado de una columna filtrada,
una informacién en pantalla muestra el filtro que se ha aplicado a la columna,
por ejemplo, "Igual que una celda de color rojo" o "Mayor que 150"
¢ Cuando se vuelve a aplicar un filtro, aparecen resultados distintos por las razones
siguientes:
o Se han agregado datos, se han eliminado o se han modificado en el rango de
celdas en la columna de tabla.
o Elfiltro es un filtro de hora y fecha dinamica, como Hoy, Esta semana o Hasta
la fecha.
o Los valores devueltos por una férmula han cambiado y la hoja de célculo se ha
actualizado.
¢ No mezclar formatos de almacenamiento.

EDUCACION VIRTUAL 12
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Para obtener los mejores resultados, no mezclar formatos de almacenamiento, como texto
y ndmeros o numeros y fecha, en la misma columna, puesto que para cada columna
solamente hay disponible un tipo de comando de filtro. Si hay una mezcla de formatos de
almacenamiento en una columna, el comando que se muestra es el formato de
almacenamiento que se repite mas. Por ejemplo, si la columna contiene tres valores
almacenados como ndmero y cuatro como texto, el comando de filtro que se muestra es
Filtros de texto

1.2.1 Filtrar texto

Para filtrar textos, se pueden seguir los siguientes procedimientos:

Rango de celdas
Seleccionar un rango de celdas que contenga datos alfanuméricos.
En el grupo Ordenar y filtrar de la ficha Inicio, hacer clic en Filtro.

e il e
Al [A]Z 4 :
ARVIFEEN (.
Z| sort | Fiter _
""l’ “:,f Advanced
Sort & Filter

Asegurarse de que la celda activa se encuentra en una columna de tabla que contiene
datos alfanuméricos.
e Hacer clic en la flecha '™ del encabezado de columna.
e Seleccionar de una lista de valores de texto.
o En la lista de valores de texto, activar o desactivar uno o mas valores de texto
por los qué filtrar.
La lista de valores de texto puede llegar a tener hasta un maximo de
10.000 entradas. Si la lista es grande, desactivar (Seleccionar todo)
en la parte superior y, a continuacion, seleccionar los valores de texto
concretos por los que se desea filtrar.
o Para que el menu Autofiltro sea mas amplio o mas largo, hacer clic y arrastrar el
controlador de la parte inferior.

e Crear criterios.

1. Elegir Filtros de texto y, a continuacion, hacer clic en uno de los comandos
del operador de comparacién o en Filtro personalizado.
Por ejemplo, para filtrar por un texto que hay que comenzar por un
caracter especifico, seleccionar Empieza por, o para filtrar por un texto
gue tenga caracteres especificos en cualquier lugar del texto, seleccionar
Contiene.

2. En el cuadro de didlogo Autofiltro personalizado, en el cuadro de la
derecha, escribir texto o seleccionar el valor de texto de la lista.
Por ejemplo, para filtrar por un texto que empiece por la letra "J", escribir J o, para
filtrar texto que tenga la palabra "campana" en cualquier lugar del texto, escribir
campana.
Si se necesita buscar texto que comparta algunos caracteres pero no otros,
utilizar un caracter comodin (?, *, 0 ~).
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EXCEL AVANZANDO

Utilizar Para buscar

Un Unico carécter

? (signo de interrogacion) Por ejemplo, Gr?cia buscara "Gracia" y "Grecia"

Cualguier nimero de caracteres

. :
(EElEEE) Por ejemplo, *este buscara "Nordeste" y "Sudeste”

~ (tilde) seguida de ?, *, 0 | Un signo de interrogacion, un asterisco o una tilde
~ Por ejemplo, fy06~? buscara "fy06?"

3. También se puede filtrar por més de un criterio.
e Agregar mas criterios:

1. Seguir uno de los procedimientos siguientes:
= Para filtrar la columna de tabla o la seleccién de forma que ambos criterios
se cumplan, seleccionar Y.
= Para filtrar la columna de tabla o la seleccién de forma que se cumplan uno o
ambos criterios, seleccionar O.
2. En la segunda entrada, seleccionar un operador de comparacién y, en el cuadro
de la derecha, escribir texto o seleccionar un valor de texto de la lista.
4. Para volver a aplicar un filtro después de modificar los datos, hacer clic en una
celda del rango o de la tabla y, a continuacién, en la ficha Datos, en el grupo
Ordenar y filtrar, hacer clic en Volver a aplicar.

Ejemplos:
Captura la siguiente informacién y guarda con el nombre de autofiltros.xIsx.

Cada uno de los ejemplos propuestos realizarlos con la informaciéon anteriormente
capturada. (Archivo autofiltros.xlsx)
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EXCEL AVANZANDO

A B C D E F G H | ] K
1
2 CAJAS VENDIDAS EN EL PRIMER CUATRIMESTRE
NOMBRE
PRODUCTO FECHA HORA MUNICIPIO ENERO FEBRERO MARZO ABRIL
3 DEL VENDEDOR
4 PACO NARANJA 01/02/2015 09:00|ACTOPAN 189 131 180 28 528
5 ENRIQUE PERA 12/02/2015 12:23|ACHUCA 61 46 151 193 451
6 HUGO MANZANA |13/02/2015 13:45|PACHUCA 48 162 174 384
7 PABLO NARANJA 05/01/2015 14:23|APAN 124 161 78 46 409
8 ABELARDO FRESA 30/01/2015 16:23|ZIMAPAN 72 56 98 75 301
9 LUIS DURAZNO |15/03/2015 19:23|APAN 74 113 56 53 296
10 BETO DURAZNO |18/03/2015 13:12|HUEJUTLA 60 173 34 64 331
11 BETY NARANJA 22/03/2015 16:45|APAN 158 43 90| 110 401
12 PEDRO GUAYABA |27/03/2015 09:24|ZIMAPAN 152 169 52 91 464
13 JOSE GUAYABA |24/04/2015 15:56|ATOTONILCO 10 89 15| 123 237
14 SEBASTIAN NARANJA 25/04/2015 15:30|ATOTONILCO 56 56 87 56 255
15 ANGEL FRESA 30/04/2015 09:10|HUEJUTLA 89 76 90 48 303
Ejemplo 1
Autofiltro que muestre al producto que sea naranja o que el producto sea de 5 leras.
A B C D E F G H J K
1
2 CAJAS VENDIDAS EN EL PRIMER CUATRIMESTRE

NOMBRE — ppobucto  FECHA HORA _ MUNICIPIO ENERO FEBRERO MARZO ABRIL TOTAL
DELVENDEDORg = -] -] -] ]
PACO NARANJA |01/02/2015 09:00|ACTOPAN 189 131]  180] 28 528
ENRIQUE PERA 12/02/2015 12:23|ACHUCA 61 46|  151] 193 451
HUGO MANZANA |13/02/2015 13:45|PACHUCA Autofitro personalizado ? INEIN 384
PABLO NARANJA |05/01/2015 14:23[APAN e ——— 109|
ABELARDO FRESA 30/01/2015 16:23|ZIMAPAN o] s _ 30
LUIS DURAZNO |15/03/2015 19:23]APAN Ot @8 26|
BETO DURAZNO |18/03/2015 13:12|HUEJUTLA esigwa ] [ “11331
BETY NARANIJA 22/03/2015 16:45|APAN 1| Use 7 para representar cualauier carécter individual E
PEDRO GUAYABA |27/03/2015 09:24|ZIMAPAN | i 164]
JOSE GUAYABA |24/04/2015 15:56|ATOTONILCO e T
SEBASTIAN NARANJA |25/04/2015 15:30/ATOTONILCO 56 56 87 56 255
ANGEL FRESA 30/04/2015 09:10|HUEJUTLA 89 76 90| 48 303

El resultado serd el siguiente:

NOMBRE

CAJAS VENDIDAS EN EL PRIMER CUATRIMESTRE

PRODUCTO  FECHA HORA MUNICIPIO  ENERO FEBRERO MARZO ABRIL TOTAL

B DEL VENDEDOHg - -] -] -] ]

4 PACO NARANJA | 01/02/2015 09:00|ACTOPAN 189 131 180 28 146

7 PABLO NARANJA | 05/01/2015 14:23|APAN 124 16l 78] 46 409
E ABELARDO FRESA 30/01/2015 16:23|ZIMAPAN 72 56 98 75 301

11 BETY NARANJA | 22/03/2015 16:45|APAN 158 43 90, 110 401

14 SEBASTIAN NARANJA | 25/04/2015 15:30|ATOTONILCO 56 56 87 56 255

15 ANGEL FRESA 30/04/2015 09:10|HUEJUTLA 89 76 90, 48 303
Ejemplo 2

Autofiltro que muestre a los vendedores que la segunda letra de su nombre sea
una e y que el nombre del vendedor termine con la letra o.
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NOMBRE

CAJAS VENDIDAS EN EL PRIMER CUATRIMESTRE

PRODUCTO  FECHA HORA  MUNICIPIO ENERO FEBRERO MARZO ABRIL TOTAL
DEL VENDEDOFgg [~ | [~ ] [~ | [~ ] [~ | [~]
PACO NARANJA | 01/02/2015 09:00|ACTOPAN 189 131] 180/ 28 528
ENRIQUE PERA 12/02/2015 12:23|ACHUCA 61 46] 151 193 451
HUGO MANZANA | 13/02/2015 13:45|PACHUCA Autofiitro personalizado 2 384
PABLO NARANJA | 05/01/2015 14:23|APAN | [———— 109
ABELARDO FRESA 30/01/2015 16:23|ZIMAPAN o 301
LUIS DURAZNO | 15/03/2015 19:23[APAN aer ' 296
BETO DURAZNO | 18/03/2015 13:12|HUEJUTLA emnacon |v] [o vl 331
BETY NARANJA | 22/03/2015 16:45|APAN 1 e e e s s s 101]
PEDRO GUAYABA |27/03/2015 09:24|ZIMAPAN | ki 164
JOSE GUAYABA |24/04/2015 15:56|ATOTONILCO et |2
SEBASTIAN NARANJA | 25/04/2015 15:30/ATOTONILCO 56 56 87| 56 255
ANGEL FRESA 30/04/2015 09:10|HUEJUTLA 89 76 90| 48 303

El resultado serd el siguiente
B C D E F & H | J K

NOMBRE

CAJAS VENDIDAS EN EL PRIMER CUATRIMESTRE

PRODUCTO  FECHA HORA _ MUNICIPIO ENERO FEBRERO MARZO ABRIL TOTAL
DEL VENDEDORg - (~] -} -] B =
BETO DURAZNO |18/03/2015 13:12|HUEIUTLA 60 173 34 64 331
PEDRO GUAYABA |27/03/2015 09:24|ZIMAPAN 152 169 52 o1 464

1.2.2 Filtrar nUmeros

Para filtrar nimeros se pueden seguir los siguientes procedimientos:

Rango de celdas
1. Seleccionar un rango de celdas que contenga datos numéricos.
2. Enel grupo Ordenar y filtrar de la ficha Inicio, hacer clic en Filtro.

sl [a]z ( it

Ll ﬂi o Reapply

z Sort Filter .,

"“l’ _E?Adwanced
Sort & Filter

Tabla
1. Asegurarse de que la celda activa se encuentra en una columna de tabla que
contiene datos numéricos.
2. Hacer clic en la flecha '™ del encabezado de columna.
3. Seguir uno de los procedimientos siguientes:
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Seleccionar de una lista de nUmeros.

¢ En la lista de numeros, activar o desactivar uno 0 mas nimeros por los que
filtrar.
La lista de nameros puede llegar a tener hasta un maximo de 10.000 entradas.
Si la lista es grande, desactivar (Seleccionar todo) en la parte superior y, a
continuacion, seleccionar los numeros concretos por los que se desea filtrar.

Para que el menu Autofiltro sea mas amplio o mas largo, hacer clic y
arrastre el controlador de la parte inferior.

Crear criterios

1. Elegir Filtros de namero y, a continuacion, hacer clic en uno de los
comandos del operador de comparacion o en Filtro personalizado.
Por ejemplo, para filtrar por un limite numérico inferior y superior, seleccionar
Entre.

2. En el cuadro de didlogo Autofiltro personalizado, en el cuadro o cuadros de
la derecha, escribir los nUmeros o selecciénelos de la lista.
Por ejemplo, para filtrar por un nimero comprendido entre 25 y 50, escribir 25 y
50.

3. También se puede filtrar por mas de un criterio.

Agregar un criterio mas

e Para filtrar la columna de tabla o la seleccion de forma que ambos criterios
se cumplan, seleccionar Y.

e Para filtrar la columna de tabla o la seleccion de forma que se cumplan
uno o ambos criterios, seleccionar O.

e En la segunda entrada, seleccionar un operador de comparacion y, en el
cuadro de la derecha, escribir un nimero o seleccionar uno de la lista.

e Para volver a aplicar un filtro después de modificar los datos, hacer clic en
una celda del rango o de la tabla y, en la ficha Datos, en el grupo Ordenar
y filtrar, hacer clic en Volver a aplicar.

Ejemplos de filtros de numero

Ejemplo 1
Autofiltro que muestre los totales entre 350 y 250
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EXCEL AVANZANDO

A B C D E F G H [ J K
1
2 CAJAS VENDIDAS EN EL PRIMER CUATRIMESTRE
NOMBRE
PRODUCTO  FECHA HORA _ MUNICIPIO  ENERQ FEBRERO MARZO ABRIL TOTAL
8 DEL VENDEDOFgg -] [-] [~ | -] -] [-]
4 PACO NARANJA | 01/02/2015 09:00| ACTOPAN 131|  180| 28 528
5 ENRIQUE PERA 12/02/2015 12:23|ACHUCA | 61 46| 151] 193 451
6 HUGO MANZANA |13/02/2015 13:45|P4 Autofiltro personalizado ? 174 384
7 PABLO NARANJA |05/01/2015 14:23 | Al Moot e flas enles cusles: 78| 46 409
8 ABELARDO FRESA 30/01/2015 16:23|Zl||  [esmayoroiguaia [+] [0 v 98 75 301
9| LUIS DURAZNO | 15/03/2015 19:23|Al @x Oo 56| 53 296
10 BETO DURAZNO |18/03/2015 13:12]] ST “ 34| 64 331
11 BETY NARANJA [22/03/2015 16:45 Al L e e et v 90| 110 401
12 PEDRO GUAYABA |27/03/2015 09:24Z| a1 52| 91 464
13 JOSE GUAYABA |24/04/2015 15:56| Al cronece = = 15| 123 237
14 SEBASTIAN NARANJA | 25/04/2015 15:30| ATOTONILCO 56 56 87| 56 255
15 ANGEL FRESA 30/04/2015 09:10| HUEJUTLA 89 76 90| 48 303
16
El resultado sera el siguiente
A B = v = F G H | J K
1
2 CAJAS VENDIDAS EN EL PRIMER CUATRIMESTRE
NOMBRE
PRODUCTO  FECHA HORA _ MUNICIPIO_ ENERO FEBRERO MARZO ABRIL TOTAL
B DEL VENDEDORg [~ ] - -] -] -]
8 ABELARDO FRESA 30/01/2015 16:23|ZIMAPAN 72 56 98| 75 301
9 LUIS DURAZNO |15/03/2015 19:23|APAN 74 113 56| 53 296
10 BETO DURAZNO | 18/03/2015 13:12[HUEJUTLA 60 173 34| 4 331
14 SEBASTIAN NARANJA | 25/04/2015 15:30| ATOTONILCO 56 56 87| 56 255
15 ANGEL FRESA 30/04/2015 09:10|HUEJUTLA 89 76 90| 48 303
16
Ejemplo 2
Autofiltro que muestre totales >=500 o totales <=250
A B C D E F G H [ J K
1
2 CAJAS VENDIDAS EN EL PRIMER CUATRIMESTRE
NOMBRE
PRODUCTO  FECHA HORA _ MUNICIPIO  ENERO FEBRERO MARZO ABRIL TOTAL
8 DEL VENDEDOFgg [~ | -] -] B [~ | [-]
4 PACO NARANJA | 01/02/2015 09:00| ACTOPAN 131] 180 28 528
5 ENRIQUE PERA 12/02/2015 12:23|ACHUCA | 61l 46| 151] 193 451
6 HUGO MANZANA |13/02/2015 13:45|P/ Autofiltro personalizado 7 HES 174 384
7 PABLO NARANJA | 05/01/2015 14:23|A| Moopares flssenias ke 78] 46 409
8 ABELARDO FRESA 30/01/2015 16:23|1Z1  [wmeyoroguis v] (50 < 98 75 301
9 LuIS DURAZNO | 15/03/2015 19:23|Al Cr @0 56| 53 296
10 BETO DURAZNO | 18/03/2015 EETI [ ¥ 34 o4 331
11 BETY NARANJA |22/03/2015 16:45 Al o o e e 90| 110 401
12 PEDRO GUAYABA |27/03/2015 09:24|ZI e | 52| 91 464
13 JOSE GUAYABA |24/04/2015 15:56|A% cvomiees == =S 15| 123 237
14 SEBASTIAN NARANJA | 25/04/2015 15:30| ATOTONILCO 56 56 87| 56 255
15 ANGEL FRESA 30/04/2015 09:10|HUEJUTLA 89 76 90| 48 303
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El resultado serd el siguiente

A B & D E F G H | J K

CAJAS VENDIDAS EN EL PRIMER CUATRIMESTRE

NOMBRE
PRODUCTO  FECHA HORA _ MUNICIPIO ENERO FEBRERO MARZO ABRIL TOTAL
3 DEL VENDEDORg B B = ~] -] -] B = :
PACO NARANJA |01/02/2015 09:00/ACTOPAN 189 131] 180 28 528
13 JOSE GUAYABA | 24/04/2015 15:56/ATOTONILCO 10 89 15| 123 237

ar

1.2.3 Filtrar fechas u horas

Para filtrar fechas u horas, se pueden seguir los procedimientos especificados
a continuacion:

Rango de celdas

e Seleccionar un rango de celdas que contenga datos numéricos.
e En el grupo Ordenar y filtrar de la ficha Inicio, hacer clic en Filtro.

A _! I? | -":EJ
E.‘|r A U . |
Reapply
Z art Filter
"’“l’ _E?.ﬂnduanced
Sort & Filter

Tabla
e Asegurarse de que la celda activa se encuentra en una columna de tabla
gue contiene fechas u horas.
e Hacer clic en la flecha ¥ 'del encabezado de columna.
Seleccionar de una lista de fechas u horas

En la lista de fechas u horas, activar o desactivar una o mas fechas u horas por
las que filtrar.
De manera predeterminada, todas las fechas del rango de celdas o de la columna de
tabla se agrupan por jerarquias de afos, meses y dias. Activar o desactivar un nivel
superior en la jerarquia activa o desactiva todas las fechas anidadas que haya debajo de
ese nivel. Por ejemplo, si selecciona 2006, los meses se enumeran bajo 2006 y los dias
se enumeran debajo de cada mes.

La lista de valores puede llegar a tener hasta un maximo de 10.000 entradas. Si la lista de
valores es grande, desactivar (Seleccionar todo) en la parte superior y, a continuacion,
seleccionar los valores por los que se desea filtrar.

e Para que el menu Autofiltro sea mas amplio o mas largo, hacer clic y arrastrar el
controlador de la parte inferior.

Crear criterios
Elegir Filtros de fecha y, a continuacion, seguir uno de los procedimientos siguientes:
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Filtro comun
e Un filtro comun es un filtro que esta basado en un operador de comparacion.

o Hacer clic en uno de los comandos del operador de comparacion
(lgual a, Antes, Después o Entre) o hacer clic en Filtro personalizado.

o En el cuadro de dialogo Autofiltro personalizado del cuadro de la
derecha, escribir una fecha o una hora, seleccionar una fecha o una hora
de la lista, o hacer clic en el botén Calendario para buscar y escribir una
fecha.
Por ejemplo, para filtrar por una fecha u hora maxima y una
minima, seleccionar Entre.

e En el cuadro de dialogo Autofiltro personalizado del cuadro o cuadros de la
derecha, escribir una fecha o una hora, seleccionar fechas u horas de la lista, o
hacer clic en el botén Calendario para buscar y escribir una fecha. Por ejemplo,
para filtrar por una fecha anterior al "3/1/2006" y posterior al "6/1/2006", escribir
3/1/2006 y 6/1/2006. O bien, para filtrar por una hora anterior a las "8:00 a.m." y
posterior a las "12:00 p.m.", escribir 8:00 a.m. y 12:00 p.m.

Filtro dindmico
Un filtro dinamico es un filtro cuyo criterio puede cambiar cuando se vuelve a aplicar el

filtro.
o Hacer clic en uno de los comandos de fecha predefinida.

Por ejemplo, para filtrar todas las fechas por la fecha actual,

seleccionar

Hoy o para filtrar por el mes siguiente, seleccionar Mes siguiente.
o Hacer clic en Aceptar.

Los comandos del mena Todas las fechas en el periodo, como Enero o Trimestre 2,
aplican un filtro por el periodo independientemente del afio que sea. Filtrar de esta forma
puede resultar util, por ejemplo, para comparar las ventas por periodo de varios afos.

Este afio y Hasta la fecha son diferentes en lo que se refiere al modo de tratar fechas
futuras. Este afio puede devolver fechas futuras del afio en curso, mientras que Hasta la
fecha unicamente devuelve fechas hasta la fecha actual, ésta incluida. También se puede
filtrar por méas de un criterio.

Agregar un criterio mas.

o Para filtrar la columna de tabla o la selecciobn de forma que ambos
criterios se cumplan, seleccionar Y.
o Para filtrar la columna de tabla o la seleccion de forma que se cumplan
uno o ambos criterios, seleccionar O.
o En la segunda entrada, seleccionar un operador de comparacion
y, en el cuadro de la derecha, escribir una fecha o una hora,
seleccionar una fecha o una hora de la lista, o hacer clic en el botén
Calendario para buscar y escribir una fecha.
Para volver a aplicar un filtro después de modificar los datos, hacer clic en una celda del
rango o de la tabla y, en la ficha Datos, en el grupo Ordenar vy filtrar, hacer clic en Volver
a aplicar.
e Todos los filtros de fecha se basan en el calendario gregoriano.
e Los afos fiscales y los trimestres fiscales empiezan siempre en enero de cada
afno.
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e Si se desea filtrar por dias de la semana, apligue formato a las celdas para
mostrar el dia de la semana. Si se desea filtrar por el dia de la semana
independientemente de la fecha que sea, conviértalos en texto usando la
funcion TEXTO. Sin embargo, la funcibn TEXTO devuelve un valor de texto vy,
por tanto, el comando de filtro que se muestre sera Filtros de texto y no
Filtros de fecha.

Para la lista de fechas de la parte inferior del mend Autofiltro de un filtro de fecha, se
puede cambiar la agrupacion jerarquica de fechas y convertirla en una lista no jerarquica
de fechas. Por ejemplo, se puede filtrar por afios de solamente dos digitos seleccionandolos
manualmente de una lista no jerarquica.

o Hacer clic en Opciones vy, a continuacién, hacer clic en la
categoria Avanzado.

o En la seccion Mostrar opciones para este libro, seleccionar un libro y, a

continuacion, desactivar la casilla de verificacion Agrupar fechas en el
menu Autofiltro.

Ejemplos de filtros de fechay hora

Ejemplo 1
Autofiltro que muestre las fechas entre el 01/01/2015 y 30/03/2015
A B C D E F G H | J K
1
2
NOMBRE
PRODUCTO  FECHA HORA _ MUNICIPIO ENERO FEBRERO MARZO ABRIL TOTAL
B DEL VENDEDORg -] -] [~ ] [~ ] [~ | -]
4 PACO NARANJA |01/02/2015 T R peronaizady 2 180 28 528
5 ENRIQUE PERA 12/02/2015 | e 151] 193 451
6 HUGO MANZANA |13/02/2015 Feais 174 384
7 PABLO NARANJA |05/01/2015 meemas L AR | |2 78| 46 409
8 ABELARDO FRESA 30/01/2015 csemeror auels [ v] oioajis ol 98 75 301
9 LUIS DURAZNO |15/03/2015) | (oo o s it et 56/ 53 296
10 BETO DURAZNO |18/03/2015| || U= "perm representer cucaser e e coacteres 4] 64 331
11 BETY NARANJA |22/03/2015 Concelr 90| 110 401
12 PEDRO GUAYABA |27/03/2015 09:24|ZIMAPAN 152 169 520 91 464
13 JOSE GUAYABA |24/04/2015 15:56|ATOTONILCO 10 89 15| 123 237
14 SEBASTIAN NARANJA |25/04/2015 15:30|ATOTONILCO 56 56 87| 56 255
15 ANGEL FRESA 30/04/2015 09:10|HUEJUTLA 89 76 9| 48 303
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El resultado serd el siguiente:

A B c D E F G H | J K

1
2 CAJAS VENDIDAS EN EL PRIMER CUATRIMESTRE
NOMBRE
PRODUCTO FECHA HORA MUNICIPIO ENERO FEBRERO MARZO ABRIL TOTAL
3 DEL VENDEDORg B = = (" B B BE B
4 PACO NARANJA 01/02/2015 09:00|ACTOPAN 189 131 180 28 528
5 ENRIQUE PERA 12/02/2015 12:23|ACHUCA 61 46 151 193 451
EI HUGO MANZANA [13/02/2015 13:45|PACHUCA 48 162 174 384
7 PABLO NARANJA 05/01/2015 14:23|APAN 124 161 78 46 409
8 ABELARDO FRESA 30/01/2015 16:23|ZIMAPAN 72 56 98 75 301
9 LUIS DURAZNO |15/03/2015 19:23|APAN 74 113 56 53 296
10 BETO DURAZNO |18/03/2015 13:12|HUEJUTLA 60 173 34 64 331
11 BETY NARANJA 22/03/2015 16:45|APAN 158 43 90 110 401
12 PEDRO GUAYABA |27/03/2015 09:24|ZIMAPAN 152 169 52 91 464
16
Ejiemplo 2

Autofiltro que muestre todas las ventas realizadas después de las 18:00 horas o
las ventas realizadas antes de las 12:00 horas.

A B € D E F G H | J K

1
2 CAJAS VENDIDAS EN EL PRIMER CUATRIMESTRE
NOMBRE
PRODUCTO FECHA HORA MUNICIPIO ENERO FEBRERO MARZO ABRIL TOTAL
=) DEL VENDEDORg [~ | g g a [~ | - - ~ [~
4 PACO NARANJA | 01/02/2015 09:00 ACTOPAN 189 1 El Qrdenar de menar a mayar
Ordenar de mayor a menor

5 ENRIQUE PERA 12/02/2015 12:23|ACHUCA 61 : gr;enarwc::m N
6 HUGO MANZANA |13/02/2015 13:45|PACHUCA 48 14
7 PABLO NARANJA |05/01/2015 14:23|APAN 124 1
g ABELARDO| Autofiltro de las diez mejores  ? avapaN B L e .
9 LUIS Mostrar APAN Vayor que.. -
10 BETO = HUEJUTLA Mayor o igual que...

P — superiores v |5 T |elementos VMIN——— Menor que...
11 BETY APAN " ‘

] ————————  Menoroigual que..
12 PEDRO ZIMAPAN

"= | _Acepmr Cancelar | Entre...
13 JOSE - ATOTONII.I Diez mejores... I
14 SEBASTIAN NARANJA | 25/04/2015 15:30|ATOTONIL  curererdelpromedio v

Inferior al promedio

15 ANGEL FRESA 30/04/2015 09:10 HUEJUTLA ’

Filtro personalizado... Aceptar Cancelar

1.2.4 Filtrar por nUmeros superiores o inferiores

Rango de celdas
o Seleccionar un rango de celdas que contenga datos numéricos.
o En el grupo Ordenar y filtrar de la ficha Inicio, hacer clic en Filtro.

Al Az {5 Cleat
z [Z|A ]_?
o Reapply
z sort Filter
"“l E?.ﬂ«duann:ed
Sort & Filter
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Tabla

Asegurarse de que la celda activa se encuentra en una columna de tabla que
contiene datos numeéricos.

Hacer clic en la flecha " Idel encabezado de columna.

Elegir Filtros de numero y, a continuacion, seleccionar Diez mejores.

En el cuadro de didlogo Autofiltro de las diez mejores, hacer lo siguiente.
En el cuadro de la izquierda, hacer clic en Superior o en Inferior.

En el cuadro del medio, escribir un namero.

En el cuadro de la derecha, hacer lo siguiente:

Para filtrar por niUmero, seleccionar Elementos.

Para filtrar por porcentaje, hacer clic en Porcentaje.

Para volver a aplicar un filtro después de modificar los datos, hacer clic en una celda del
rango o de la tabla y, en la ficha Datos, en el grupo Ordenar y filtrar, hacer clic en Volver
a aplicar.
o Los valores superior e inferior se basan en el rango original de celdas o
columna de tabla y no en el subconjunto filtrado de datos.

Ejemplo
Autofiltro que muestre los 5 mejores totales:

El resultado sera el siguiente:

A B c D E F G H [ ] K
1
2 CAJAS VENDIDAS EN EL PRIMER CUATRIMESTRE

NOMBRE

PRODUCTO  FECHA HORA  MUNICIPIO ENERO FEBRERO MARZO ABRIL TOTAL

3 DEL VENDEDORg = = = B "] -] ;
4 PACO NARANJA |01/02/2015 09:00|ACTOPAN 189 131] 180 28 528
5 ENRIQUE PERA 12/02/2015 12:23/ACHUCA 61 46] 151] 193 451
7 PABLO NARANJA |05/01/2015 14:23|APAN 124 161 78] 46 409
11 BETY NARANJA |22/03/2015 16:45| APAN 158 43 90| 110 401
12 PEDRO GUAYABA |27/03/2015 09:24|ZIMAPAN 152 169 520 91 464

Filtrar por encima del promedio de nimeros o por debajo

Para filtrar por encima del promedio de nuimeros o por debajo, se pueden seguir los
procedimientos especificados a continuacion.

Rango de celdas
o Seleccionar un rango de celdas que contenga datos numéricos.
o Enelgrupo Ordenar y filtrar de la ficha Inicio, hacer clic en Filtro.

al fA[Z ro & Clear
Zv |z|a i o
Reapply
Z Sart Filter
"‘”I’ _?!':?.-'J-.duan-:ed
Sort & Filter

EDUCACION VIRTUAL 23



EXCEL AVANZANDO

Tabla
Asegurarse de que la celda activa se encuentra en una columna de tabla que contiene
datos numéricos.

e Hacer clic en la flecha '™ /del encabezado de columna.
o Elegir Filtros de numero y, a continuacién, seguir uno de los procedimientos
siguientes:
o Para filtrar por nimeros que estdn por encima del promedio, seleccionar
Por encima del promedio.
o Para filtrar por nimeros que estan por debajo del promedio, seleccionar
Por debajo del promedio.

Para volver a aplicar un filtro después de modificar los datos, hacer clic en una celda del
rango o de la tabla y, en la ficha Datos, en el grupo Ordenar y filtrar, hacer clic en Volver
a aplicar.

Los numeros por encima y por debajo del promedio se basan en el rango original de
celdas o columna de tabla y no en el subconjunto filtrado de datos.
Filtrar por vacias y por no vacias

Para filtrar por vacias y por no vacias, se pueden seguir los procedimientos especificados
a continuacion.

Rango de celdas

e Seleccionar un rango de celdas.
e En el grupo Ordenar y filtrar de la ficha Inicio, hacer clic en Filtro.

[ = e

Al [AlZ 4 5

il Z|A 'l R maly

Z| sort | Fitter .

il U advanced
Sort & Filter

Tabla
Asegurarse de que la celda activa se encuentra en una columna de tabla.

e Hacer clic en la flecha “/del encabezado de

columna.
e Seguir uno de los procedimientos
siguientes:

o Para filtrar por no vacias, en el mena Autofiltro en la parte superior de la
lista de valores, activar la casilla (Seleccionar todo) y, a continuacion, en
la parte inferior de la lista de valores, desactivar la casilla (Vacias).

o Para filtrar por vacias, en el menu Autofiltro en la parte superior de la
lista de valores, desactivar la casilla (Seleccionar todo) y, a continuacion,
en la parte inferior de la lista de valores, activar la casilla (Vacias).

La casilla de verificacion (Vacias) esta disponible solamente si el rango de
celdas o la columna de tabla contienen al menos una celda vacia.
e Para volver a aplicar un filtro después de modificar los datos, hacer clic en una
celda del rango o de la tabla y, en la ficha Datos, en el grupo Ordenar vy filtrar,
hacer clic en Volver a aplicar.
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Filtrar por color de celda, color de fuente o conjunto de iconos

Si ha aplicado formato manual o condicionalmente a un rango de celdas, por color de
celda o color de fuente, también se puede filtrar por estos colores. Ademas, se puede
filtrar por un conjunto de iconos creado mediante un formato condicional.

Rango de celdas

Tabla

Seleccionar un rango de celdas que contenga formato por color de celda, color de
fuente o un conjunto de iconos.

En el grupo Ordenar vy filtrar de la ficha Inicio, hacer clic en

Filtro.

— ¥ i Clear

Al [AlZ 4 T

£‘|' FAF (A s

Z| sort | Fitter .

mlr ":; Advanced
Sort & Filter

Asegurarse de que la columna de tabla contiene los datos con formato por color de
celda, color de fuente o un conjunto de iconos (no es necesario realizar ninguna
seleccién).

Hacer clic en la flecha 'T/del encabezado de

columna.

Seleccionar Filtrar por color y, dependiendo del tipo de formato, seleccionar Filtrar
por color de celda, Filtrar por color de fuente o Filtrar por icono de celda.
Dependiendo del tipo de formato, seleccionar un color, un color de fuente, o un
icono de celda.

Para volver a aplicar un filtro después de modificar los datos, hacer clic en una
celda del rango o de la tabla y, en la ficha Datos, en el grupo Ordenar Yy filtrar,
hacer clic en Volver a aplicar.

1.2.5 Filtrar por seleccion

Puede filtrar datos rapidamente con criterios que sean iguales al contenido de la celda
activa.

e En un rango de celdas o en una columna de tabla, hacer clic con el botén secundario
en la celda que contenga el valor, el color, el color de fuente o el icono por el que se
desea aplicar el filtro.

e Hacer clic en Filtrar y seguir uno de los procedimientos siguientes:

o Para filtrar por texto, nimero o fecha y hora, hacer clic en Filtrar por valor
de la celda seleccionada.

o Para filtrar por color de celda, hacer clic en Filtrar por color de la
celda seleccionada.

o Para filtrar por color de fuente, hacer clic en Filtrar por color de fuente
de la celda seleccionada.

o Parafiltrar por icono, hacer clic en Filtrar por icono de la celda seleccionada.

e Para volver a aplicar un filtro después de modificar los datos, hacer clic en una celda
del rango o de la tabla y, en la ficha Datos, en el grupo Ordenar y filtrar, hacer clic
en Volver a aplicar.
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Ejemplos de filtros por seleccion

Ejemplo 1
Autofiltro por seleccion que el municipio sea Apan.
2 CAJAS VENDIDAS EN EL PRIMER CUATRIMESTRE
NOMBRE
PRODUCTO  FECHA HORA _ MUNICIPIO ENERO FEBRERO MARZO ABRIL TOTAL
8 DEL VENDEDORg -] -] [-] -] -]
4 PACO NARANJA |01/02/2015 09:00|ACTOPAN 189 131| 180, 28 528
5 ENRIQUE PERA Tcaion -1 - & & 8 - % w3HUCA 61 46| 151 193 451
6 HUGO MANZANA |1N & = &-A- - %% F CHUCA 48 162 174 384
7 PABLO NARANJA [05/0°, %07 R\ 124 161 78| 46 409
8 ABELARDO FRESA 30/05 copiar N1APAN 72 56 98| 75 301
9 LUIS DURAZNQ |15/Q® Cpnssdepesace AN 74 113 56| 53 296
10 BETO DURAZNO |18/0 iﬁiwm EJUTLA 60 173 34| 64 331
11 BETY NARANJIA |22/0 e, AN 158 43 90| 110 401
12 PEDRO GUAYABA |[27/0  eminar. N1APAN 152 169 520 91 464
13 JOSE GUAYABA |24/0 = 20 DTONILCO 10 89 15 123 237
14 s e _bTonIlco| 56 56 87 56 255
15 F prrra— Jia serar comertaro EJUTLA 89 76 90| 48 303
16 Filtrar por color de la celda seleccionada :“" Formato de celdas...
Filtrar por color de fuente de la celda seleccionada Elegir de la lista desplegable...
W 4 v M| Hofal Filtrar por jcono de la celda seleccionada Definir pombre... 4] L, _ |
lsto | P2 | - |[EEm 5o ) U

. Hioervinculo...

El resultado sera el siguiente

A B E D E F G H | J K

1
2 CAJAS VENDIDAS EN EL PRIMER CUATRIMESTRE
OMB
PROD 0 A ORA PIO RO FEBRERO MARZO ABR OTA

3 D DEDORg - - - 5 < e < - -
7 PABLO NARANJA | 05/01/2015 14:23|/APAN 124 161 78| 46 409
9 LUIS DURAZNO |15/03/2015 19:23|APAN 74 113 56 53 296
11 BETY NARANJA |22/03/2015 16:45 APAN 158 43 90, 110 401
16

Borrar un filtro
Se puede borrar un filtro para una columna especifica o borrar todos los filtros.

Borrar un filtro para una columna.
Para borrar un filtro para una columna en un rango de celdas de varias columnas o en una

tabla, hacer clic en el botén Filtrar *Tlen el encabezado de la columna y, a continuacion,
hacer clic en Borrar filtro de <"Nombre de la columna">.

e Borrar todos los filtros en una hoja de calculo y volver a mostrar todas las filas
e En el grupo Ordenar y filtrar de la ficha Datos, hacer clic en Borrar.

| | < ;
sl [A]z i Borrar
Z Zla .

—I— i&; Volver a aplicar
il Crdenar | Filtro

E?Avanzadas

Ordenar y filtrar
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1.3 Filtros avanzados

Filtrar utilizando criterios avanzados.

1. Capturar la siguiente informacion, guarde con el nombre de filtros avanzados y realiza
cada uno de los siguientes ejemplos.

2. Copiar los rétulos de

MUNICIPIO, etc.).

la tabla (NOMBRE DEL VENDEDOR, PRODUCTO,
En las filas situadas bajo los rétulos de columna, escribir los criterios que se desea
buscar.

3. Copiar y Pegar los rétulos de la tabla tres filas debajo de la tabla de origen.

4 En la fila situada debajo de los rétulos que copid, introduzca el criterio que desea
buscar. Para nuestro ejercicio abajo del campo MUCICIPIO, digitar la palabra: APAN.

4 B C ] E F 5 H |
PRODUCTD  MUNICIPIO  EMERC FEERERC MARZC ABRIL  TOTAL
APAN

MNOMBRE DEL WEMNDEDOR

CAJAS VENDIDAS EN EL PRIMER CUATRIMESTRE

MOMNBRE DEL VEMDEDOR PRODUCTO  MUMICIPIO EMERO FEBRERD MARZO ABRIL  TOTAL

PACO MARANIA  [ACTOPARN 189 131 180 25 528
ENRIQUE PERA PACHUCA, Bl 46 151 183 451
HUGO MANZANA  [PACHUCA 48 162 174 384
PABLO naranja APAN 124 161 78 4B 409
ABELARDO FRESA ZIMAPARN 72 5B 98 75 301
LUIS DURAZMND  [APARN 74 115 Sh 53 296
BETO DURAZMND  [HUEJUTLA &0 175 34 B4 331
BETY MARANIA  [APARN 155 45 a0 110 401
PEDRO GUAYABA  |[ZIMAPAN 152 168 52 91 464
JOSE GUAYABA  [ATOTOMNILCO 10 g4 15 123 237
SEBASTIAN MARANIA  [ATOTOMNILCO 5B 5B g7 5B 255
AMNGEL FRESA HUEIUTLA, g4 7B 40 48 303

5. Dar clic en una celda de la tabla de origen.
6. Dar clic en la ficha Datos.

7. Dar clic en el comando Avanzadas.

8. Para filtrar la lista ocultando las filas que no ocupen los criterios, haga clic en Filtrar la
lista sin moverla a otro lugar. Para filtrarla copiando las filas que cumplen con los
criterios a otra area de la hoja de calculo, haga clic en Copiar a otro lugar, después en la
casilla Copiar a y haga clic en la esquina superior izquierda del area donde desea pegar

las filas.
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z
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EXCEL AVANZANDO

9. En la casilla Rango de criterios, introducir su referencia, incluidos los rotulos de
criterios. Recordar que desea filtrar la region APAN.

10. Haga clic en el boton Aceptar y vera este resultado a partir de la celda B21, para este

ejemplo:
Accidn
¢ Eiltrar la lista sin moverla a ofro lugar
8 Copiar a ofro lugar
Rango de 1z lista: |$B$5 FIE17 E
Rango de criterios: IANZADOS'!Criter\Ds ﬁ
Copiar a: [sanzapos'gpg21 =
[ Séio registros nicos
Aceptar I Cancelar |
20
21 MOMBRE DEL YEMDEDOR PRODUCTO  MUMICIRIO  EMERO FEBRERO MARZO ABRIL  TOTAL
22 PABLO naranja APAN 124 161 78 46 409
23 LIS DURAZMNO  |APAN 74 113 5Sh 53 296A
24 BETY MARANIA  |APAN 158 43 0] 110 401
25

1.3.1 Filtrar varios criterios

Varios criterios en una columna.
Légica booleana: (MUNICIPIO ="APAN" O MUNICIPIO = "PACHUCA")

Para buscar las filas que cumplen varios criterios de una columna, escribir los criterios
directamente debajo de los otros en distintas filas del rango de criterios.

En el siguiente rango de datos (B6:118), el rango de criterios (B1:13) muestra las filas que
contienen "APAN" o0 "PACHUCA" en la columna MUNICIPIO (D6:D18).
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i A B C D E F G H |

1 NOMBERE DEL PRODUCT MUMICIFIO EMERCOFEEBRERLC MMARZO ABRIL TOTAL

2 APAN

3 PACHUC A

4

5 CAJAS YVENDIDAS EN EL PRIMER IZ:UATFIIMESTFIE

£ MNOMBRE DEL PRODUCT MUMICIPIO EWEROFEEFERC MAFRZO ABRIL TOTAL
7 PACO rARARJA  [ACTOPAN 189 131 180 28 528
a ENRIQUE FERA PACHUC A El 46 151 133 451
g HUGO FAANZAMNS  |PACHUICA 48 &2 174 384
0 PABLD narar)a APAN 124 161 78 45 409
1 ABELARDD FRESA ZIMaP AN 72 BE 35 75 301
12 LUIS DURAZNO  [APAR 74 113 56 53 296
13 EETO DURAZNO  [HUEJUTLA, El 173 34 ] 331
14 BETY RAaRARNJE | APAN 158 43 30 0 401
5 PEDRO GUAYABA [ZIMAPAN 152 169 52 Ell 464
& JOSE GUaYABA [ATOTORMLECD 0 a9 15 123 237
17 SEBASTIAN RARARNJA  [ATOTOMLEC 56 56 a7 56 255
1 AMGEL FRESA HUE JUTLA a9 i a0 45 303
=

El resultado sera el siguiente

20
21
22
23
24
25
26
a7

Varios criterios en varias columnas en las que deben cumplirse todos los criterios

Légica booleana: (MUNICIPIO

MNOMBERE DEL PRODUCT MUMICIPIO EMEROFEBRERC Z0 ABRIL TOTAL
EMRIQUE FERA PACHUCA g1 45 151 133 451
HUGO rAANZANS  |PACHUICA 48 &2 174 384
F&ELO haRakda | APAN 124 161 78 46 409
LUIS DURAZMO [ APAN 74 113 ] 53 236
BETY MARARJA  [APAN 158 43 a0 110 40
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Para buscar las filas que cumplen varios criterios en varias columnas, escribir todos los
criterios en la misma fila del rango de criterios.

En el siguiente intervalo de datos (B6:118), el rango de criterios B1:12) muestra todos los
TOTALES >320 del MUNICIPIO HUEJUTLA.

o A B |Cuadro de nombres D E F G H |
1 MOMBRE CEL FPRODUCT  MMUMICIFIO EMEROFEBRERC MMaRZ0 ABRIL TOTAL
2 HUEJJTLA »320
3
4
] CAJAS YENDIDAS EN EL PRIMER CUATRIMESTRE
G MOMBRE DEL PROCUCT  MMURICIFIO EMEROFEBRERC MaARZ0 ABRIL TOTaAL
7 | ] MaRaks | ACTOPAR 189 13 180 28 528
8 EMRIOUE FPERA FPACHUCA, 61 46 151 193 451
9 HJGO rAARZANA  [PACHUCA 48 62 174 384
10 F&BLO MaRARS | APAN 124 161 8 46 409
! ABELARDO FRESA ZIkAAP AR 72 Jals) 93 L] am
12 L= DURAZNO | APAMN 74 13 a5} A3 296
13 BETO DIRAZNO |HUEJUTLA =] 173 34 B4 x|
4 BETY MARARA [ APAN 158 43 a0 1n 401
1] FEDRO GUATABRA | ZIMARP AR 152 169 b2 91 464
& JOSE GUATABRA |ATOTOMLCO 0 39 L= 123 237
17 SEBASTIAN MARAMJA  [ATOTOMLCO Jals) Jals) a7 a5 255
1 AMGEL FRESA HUEJJTLA a9 7B a0 48 303

—
w

El resultado sera el siguiente:

ROMBERE DEL

FRODUCT

rALMICIFIC

EMERCO FEERERC rARZ0

ABRIL TOTAL

EETO

DURAZNO [HUEJUTLA

G0

173

34

G4 A

Varios criterios en varias columnas en las que debe cumplirse alguno de los

criterios

Légica booleana: (PRODUCTO ="NARANJA" O MUNICIPIO ="APAN")
Para buscar las filas que cumplen varios criterios en varias columnas en las que puede
cumplirse cualquier criterio, escribir los criterios en filas diferentes del rango de criterios.

En el siguiente rango de datos (B6:118), el rango de criterios (B1:13), presenta todas las
filas que contienen el producto sea NARANJA O el MUNICIPIO sea APAN.
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ROMBRE DEL

PRODLCT
NARANJA

FAUMICIFIO

APAN

CAJAS VENDIDAS EN EL PRIMER CUATRIMESTRE

ENMEROFEBRERC MaRZ0 ABRIL TOTAL

KNOMERE DEL PROCUCT MUMICIPIO EREROFEBRERC MaRZ0 sBRIL TOTAL
FacCOo MAaR&aRJA  [ACTOPAN 133 13 130 28 528
ERRIGUE PER& PACHUCA 1 46 151 133 451
HUGO haRZaRA [PACHUCA 43 62 174 384
PaBLO MARARJA  [APAN 124 161 78 46 409
&BELARDO FRESA ZIMAP AN 72 56 98 5 am
LUIS DUR&ZMO [APAN 4 13 56 53 296
BETO DUR&ZMO  |HUEJUTLA E0 173 34 E4 33
BETY MARARJA  [APAN 158 43 30 1 4
FEDRO GUAYABA [ZIMAPAN 152 163 52 ] 464
JOSE GUaYABA |ATOTOMILED ] a3 15 123 237
SEBASTIAM MaRakJAs  |ATOTOMILED 56 56 87 56 255
AMGEL FRESA HUE JUTLA, 83 76 30 48 303

El resultado serd el siguiente:

20
21
2
23
24
25
26
2

Varios conjuntos de criterios en los que cada uno de los conjuntos incluye criterios
para varias columnas

Légica booleana: ( (PRODUCTO ="NARANJA" Y TOTAL >400) O (PRODUCTO
"GUAYABA" Y TOTAL > 400))
Para buscar las filas que cumplen varios conjuntos de criterios, en los que cada conjunto
incluye criterios para varias columnas, escribir cada conjunto de criterios en filas distintas.
En el siguiente rango de datos (B6:118), el rango de criterios (B1:13) muestra las filas que
contienen "NARANJA" en la columna PRODUCTO y un TOTAL > 400 en la columna
TOTAL, o bien, presenta las filas que contienen "GUAYABA" en la columna PRODUCTO

MOMBRE DEL FRODUCT MUNICIFIO EWEROFEERERC MARZ0 ABRIL TOTAL
PACO MNARANJA  |ACTOPAN 133 1511 130 28 528
PABLO MARAMJA | APAN 124 161 78 46 409
LLIS DURAZNO | APAN 74 13 56 53 296
BETY MARAMJA | APAN 158 43 a0 110 401
SEBASTIAM NARAMJA  |ATOTOMILED 56 56 87 56 205

y un TOTAL >400 en la columna TOTAL.
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Al b B C ] E F [E] H |

1 MOMEBRE DEL WERWDEDOR FRODUCT  MUMICIFIO EMEROFEBRERC MARZO ABRIL TOTAL

2 NARANJA »400

3 GUAYABA >400

4

5 CAJAS VENDIDAS EN EL PRIMER CUATRIMESTRE

5 MNOWBRE DEL YENDEDOR PRODUCT  MUKICIFIO EWEROFEERERC MARZO ABRIL TOTAL

7 PACO MARANJA  |ACTOPAN 133 3 120 28 528

g ERRIQLE PERA& PACHUCA E1 46 B 193 451

] HGO rlahZamA  |PACHICA 43 &2 174 334

n PAELO MARANJA | APAN 124 161 4 46 409

1l ABELARDO FRESA AlhAd P AN 72 Ak 93 7R M

12 LUIS DURAZMO | APAN 74 112 56 53 236

13 BETO DURAZMO  |HOEJUTLA =11] 173 M E4 N

4 BETY MARANJA | APAN 58 43 a0 110 401

1] FEDRO GUATABA | ZIhAP AR 152 =] 52 91 464

1 JOSE GUaYABS |ATOTOMILED 0 29 B 123 237

17 SEBASTIAN hARANA | ATOTOMILCO a3 Ak ar Ak 255

4 AMGEL FRESA HUEJUTLA 23 i a0 43 303

9

El resultado sera el siguiente:

20
21 NOMBRE DEL VENDEDOR PRODUCTO MUNICIPIO ENERO FEBRERO MARZO ABRIL TOTAL
22 PACO NARANJA |ACTOPAN 189 131 180 28 528
23 PABLO NARANJA  |APAN 124 161 78] 46 409
24 BETY NARANJA  |APAN 158 43 90| 110 401
25 PEDRO GUAYABA [ZIMAPAN 152 169 52 91 464

T~

Varios conjuntos de criterios en los que cada conjunto incluye criterios para una

columna

Logica booleana: ((TOTAL > 400 Y TOTAL < 300) O (TOTAL< 300))

Para buscar las filas que cumplen varios conjuntos de criterios, en los que cada conjunto
incluye criterios para una columna, incluyendo varias columnas con el mismo encabezado

de columna.
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En el siguiente intervalo de datos (B6:118), el rango de criterios (B1:J3) muestra las filas
gue contienen totales comprendidos entre 300 y 400, y totales inferiores a 300 en la
columna TOTAL.

El resultado sera el siguiente:

]
21
22
23
24
28
26
27

28
9

4 A = = u] E F [E] H | J
1 WOMERE DEL YEWDEDOR FRODUCT MUNICIFIO EMEROFEERERC MaRZ0 &BRIL TOTaAL TOTA
2 >300 <400
3 <300
4 L]
5 CAJAS YENDIDAS EN EL PRIMER CUATRIMESTRE
5 NOMERE DEL YEWDEDOR FRODUCT  MUNICIFID EMEROFEERERC MaRZ0 ABRIL TOTAL
7 PACO MNARANJA  |ACTOPAN 129 121 120 28 528
a EMRIQUE FERA PACHUCA E1 46 1= 193 451
g HUGO FMANZANA  |PACHUCA 43 62 74 384
n PABLD MARAMNLA | APAN 124 161 78 46 403
n ABELARDO FRESA ZIMAP AN 72 56 a8 75 )|
12 LUIS DURAZND | APAN 74 il 56 53 296
13 EETO DURAZNO |HUEJUTLA [=11] 173 34 64 331
4 BETY MARANIA | APAN 58 43 a0 1 401
] PEDRO GUAYABA |ZIMAPAN 152 169 52 ]l 464
& JOSE GUAYARS |ATOTOMILCO n 23 B 123 237
7 SEBASTIAN MARAMIE  |ATOTOMILCO 56 56 a7 56 255
13 ANGEL FRESA HUEJUTLA a3 76 a0 43 an3

rMORMEFE DEL WERDEDOR FPRODUCT  RURICIFIO EREROFEERERC MMARZO ABRIL TOTAL
HUGO FAANZAMA  [PACHICA 43 B2 174 384
ABELARDO FRESA ZIAPAN 72 56 98 75 a0
LIS DURAZND [APAM 74 113 56 53 296
BETO DURAZND  [HUEJUTLA 0 173 34 B4 33
JOSE GUaAYABA [ATOTOMLCO 10 a9 |l 123 237
SEBASTIARN RaRARA  [ATOTOMLCO il A6 a7 il 255
AMGEL FRESA HUE JUTLA 29 76 90 48 303

Criterios para buscar valores de texto que incluyen algunos caracteres pero no

otros

Para buscar valores de texto que incluyen algunos caracteres pero no otros, seguir uno o

varios de estos procedimientos:

Escribir uno 0 mas caracteres sin un signo igual (=) para buscar las filas que tengan un
valor de texto en una columna que comienza con esos caracteres. Por ejemplo, si se

escribe el texto Pa como criterio, Excel encontrara "Pablo" y "Paco".
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a A C ] E F G H |

1 MNORBEFE DEL WEWDEDOR PRODUCTO MUMICIFIO EMEROFEBRERC MMAFRZO ABRIL TOTAL

2

3

4

] CAJAS YENDIDAS EN EL PRIMER CUATRIMESTRE

B MNOMERE DEL YENMDEDOR PRODUCTO MUMICIPIO EMEROFEBRERC MARZ0 4BRIL TOTAL

7 PaCO MARARNJA  [ACTOPAR 134 131 130 28 h2g
g ENRICILE FERA FPACHUCA, E1 AE 151 133 451
g HUGO FAAMNZARA  |PACHUCA 4a 162 174 284
10 FPABLO RARARNIA [ APAR 124 TE1 78 4E 409
11 ABELARDO FRESA ZIhAAP AR 7 56 ag 70 A
12 LIS DURAZND | &PAN 74 113 55| 53 296
13 BETO DURAZWND  [HUEJUTLA &) 173 34 =3 a3
g BETY MARANIA | APAN 158 43 0] 10 401
15 PECRO GUavaBs  [ZIkAP AR 152 164 a2 )| 464
)5 JOSE GUaAYABA |AaTOTOMILCO i 29 B 123 237
17 SEBASTIAR MARARIS | ATOTORNILCO 3] 56 ar 56 iila]
18 AMGEL FRESA, HUE JUTLA, 29 7E 1| 303
14
El resultado serd el siguiente:

21 WOREFE DEL YEMDEDOR PRODUCTO  RUNICIFIO EMEROFEBRERC MMARZD ABRIL TOTAL
22 PACO RARANIA | ACTORPAN 189 131 180 28 528
23 FABELO RARARIS | AP AR 124 161 7a 46 409

L

Utilizar un caracter comodin

Para buscar valores de texto que incluyen algunos caracteres pero no otros, siga uno o
varios de estos procedimientos:

Escriba uno o0 mas caracteres sin un signo igual (=) para buscar las filas que tengan un
valor de texto en una columna que comienza con esos caracteres. Utilice un caracter
comodin.

Utilice Para buscar

? (signo de interrogacion) Cualquier caracter simple
Por ejemplo, b?te buscara “bote” y “bate”

* (asterisco) Cualquier namero de caracteres

Por ejemplo, *este buscara "Nordeste" y "Sudeste"

~ (tilde) seguida de ?, *, 0 ~ | Un signo de interrogacion, un asterisco o una tilde

7

Por ejemplo, af91~? buscara "af917?".

En el siguiente rango de datos (A6:C10), el rango de criterios (B6:118) muestra las filas
cuyo segundo caracter sea "e" en la columna NOMBRE DEL VENDEDOR. Cuyos
primeros caracteres son "Na" en la columna PRODUCTO.
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B

E

F

E;

H

i MOMERE DEL YENDEDOR, PRODUCTO MUWICIPIO EMEFOFEBRERC MaAFRZ0 4BRIL TOTAL
2 E™

3 MA

4

& CAJAS YENDIDAS EN EL PRIMER CUATRIMESTRHE

B MWORERE DEL WYEWNDEDOR PRODUCTO RUWICIFIDO EMEROFEBRERC MARZO ABRIL TOTAL
7 PACO MAaRAMJA  |ACTOPAM 189 13 180 28 528
g EMRICLE FERA FACHLCA B1 46 151 133 451
9 HJG0 MARZARA  |PACHUCA 48 162 174 304
0 FPABLO MARAMJA | APAN 124 1E1 78 4f 409
1 ABELARDO FRESA ZIkAAP AR 72 56 98 78 am
12 LIS DURAZMO | APAN 74 13 BB a3 296
13 BETO DURAZMO  |HUEJITLA, =] 173 34 G4 x|
14 BETY MAaRAMJA | APAN 158 43 a0 10 401
5] FEDRDO GUAYABA | ZRARPAR 1Rz 1E9 h2 91 464
& JOSE GUAYABA |ATOTOMILCO 10 a9 1] 123 237
17 SEBASTIAN MARAMJA  [ATOTOMILCO a3 ] a7 ] 255
18 AMGEL FRESA HUEJUTLA 89 76 a0 48 03

El resultado sera el siguiente:

20

21 NOMBRE DEL YENDEDOR PRODUCTO  MUWICIFID EWEROFEBRERC MMARZD ABRIL  TOTAL
22 P&acO MARAMJA  [ACTOPAN 135 131 130 28 528
23 PaBELO MaRANJA  [APAN 124 161 78 46 409
24 BETO DURAZNO  [HUEJUTLA £0 173 24 4 331
28 BETY MARAMJA  [APAN 158 43 30 1 401
26 PECRO GUayYaBa | ZIMaPAN 152 165 52 91 464
2 SEBASTIAN MaRAMJA  [ATOTOMLCO 56 56 a7 56 255
28

1.3.2 Criterios creados como resultado de una féormula

Puede utilizar como criterio valores calculados que sean el resultado de una férmula.
Los siguientes puntos importantes:

La férmula se debe evaluar como VERDADERO o0 FALSO.
Puesto que est4 utilizando una féormula, no es correcto escribir de la forma siguiente:

="=entrada"

No utilizar rétulos de columnas para los rétulos de los criterios; dejar los rétulos de
criterios en blanco o utilizar uno que no sea un rétulo de columna incluido en el rango (en los
ejemplos siguientes, Promedio calculado y Coincidencia exacta).

Si en la formula utiliza un rétulo de columna en lugar de una referencia relativa a celda o un
nombre de rango, Excel presenta un valor de error, como por ejemplo #;NOMBRE? o
#iVALOR! en la celda que contiene el criterio. Puede pasar por alto este error, ya que no
afecta a la manera en que se filtra el rango.
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La férmula que se utiliza con el fin de generar los criterios debe utilizar una referencia relativa
para hacer referencia a la celda correspondiente de la primera fila (en los ejemplos
siguientes, C7 y A7).

Todas las demas referencias usadas en la férmula, deben ser referencias absolutas.
Las subsecciones siguientes, proporcionan ejemplos concretos de criterios creados como
resultado de una férmula.

1.3.3 Filtrar buscando valores

También se puede filtrar buscando valores superiores a la medida de todos los valores
incluidos en el rango de datos.

En el siguiente rango de datos (A6:118), el rango de criterios (B1:J2) muestra las filas que
tienen en la columna Ventas un valor superior al promedio de todos los valores incluidos
en la columna TOTAL (17:118). En la férmula, "I7" hace referencia a la columna filtrada () de
la primera fila del rango de datos (18).

i B E C B E F [E] H | il k.
N FROMEDIC
1 TOTAL CaLCULADO
2 YERDADERO
3
1 =17>PROMEDIO(I7:118)
5
E hOMMERE DEL YERMDEDOR
7 FACO MARARJA  [ACTOPAN 183 131 120 28 528
8 EMRIGUE PERA FACHUCA 1 4f 151 133 451
g HUGO FAANZANS  |PACHUCA 48 162 174 384
0 FABLO MARARJE  [APAN 124 161 78 46 409
11 ABELARDD FRESA ZIbAP AN 72 56 93 75 )|
12 LIS DURAZMD  [APAN 74 13 56 53 295
13 BETO DURAZMD  [HUEJUTLA =11} 173 34 G4 33
14 BETY MARARJE  [APAMN =] 43 a0 110 40
15 FEDRO GUAYABA |ZIMAPAN 52 169 52 Ell 464
16 JOSE GUAYABA [ATOTOMILCO o 839 B 23 237
17 SEBASTIAN HABANJA  [ATOTOMILCO 55 56 87 56 255
18 ANGEL FRESA HUEJUTLA 29 75 a0 43 303

El resultado sera el siguiente:

21 WOMMERE DEL YEWMDEDOR FRODUCTO MUMICIPIO EWEROFEERERC RARZO ABRIL TOTAL
22 PACO MARAMJA  |ACTOPAMN 139 K] 130 28 528
23 EMRIGILE FERA PACHUCA 1 46 151 193 451
24 HUGO PARZAME  [PACHUCA 43 152 174 384
25 FPABLO MARARJA  [AFPAM 124 161 3 46 409
26 BET" MARAMJA — [APAN 158 43 30 il am
27 PEDRO GUaYABS | ZIkAPAN 152 1E9 52 =l 464
A
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Filtrar el texto usando una busqueda en la que se distinga entre mayusculas y
mindsculas

En el rango de datos (A6:118), el rango de criterios (J1:J2) muestra las filas que contienen
"Naranja" en la columna Tipo utilizando la funcion IGUAL para realizar una busqueda que
distinga entre mayusculas y mindsculas (C7:C18). En la férmula, "C7" hace referencia a la
columna filtrada (C) de la primera fila del rango de datos (7).

= = G H |

CAJAS YENDIDAS EN EL PRIMER CUATRIMESTRE

FALSO

=IGUAL(C7,"Naranja")

MOMBRE DEL VERNDEDOR

P&CO NARARIA  [ACTOPARN 188 1 a0 28 528
EMRIGUE FPERA PACHUCA 51 45 151 193 451
HUGO MARZANA  [PACHUCA 48 162 174 354
PaBLO NaRaNJA [ aPAn 124 61 78 46 403
ABELARDO FRESA ZIMAPAN 72 5E 98 75 am
LS DURAZND  [APAN 74 13 Gk 53 296
BETO DURAZND  [HUEJUTLA B0 173 34 64 o)
BETY Naranja APAN 158 43 90 nn 401
PEDRO GUAYABA [ZIMAPAN 152 169 52 Ell 464
JOSE GUAYAEA [ATOTOWILCO n oiz] 1B 123 237
SEBASTIAN NaRANIA  [ATOTOMILCO 56 56 ar 56 255
ANGEL FRESA HUEJUTLA a3 76 a0 43 303

El resultado sera el siguiente:

20
21
22

23
2
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HORBRE DEL YENDEDOR

PRODUCTO

Maranja

MUMICIPIO EWMEROFEBRERC MARZO ABRIL TOTAL

APAM 158 43

900 M 40
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