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Unidad 3 Tablas dinamicas

Objetivo de la unidad

Al finalizar la unidad, el alumno serd capaz de aplicar las herramientas de tablas
dinamicas de Excel para filtrar, ordenar y agrupar la informacién de acuerdo a los
requerimientos solicitados.

Una tabla dinamica es una de las herramientas mas poderosas de Excel, pero
también es una de las caracteristicas que méas usuarios se sienten intimidados a utilizar.
Las tablas dindmicas es una gran herramienta que permiten resumir y analizar
facilmente grandes cantidades de informacion con tan soOlo arrastrar y soltar las
diferentes columnas que formaran el reporte.

3.1 Creacion de tablas dinamicas.

Es verdad que se pueden formar muy buenos reportes con lo que ya se conoce de Excel,
pero hay que imaginar la siguiente situacién. Ya se ha creado un gran reporte que
compara el total de ventas en las diferentes regiones del pais, pero ahora los superiores
han pedido que se haga otro reporte que compare las ventas de cada region con los tipos
de productos vendidos. Y por si fuera poco, después de terminar el segundo reporte,
piden un tercero para comparar las ventas de los productos pero ahora por cada ciudad
del pais. Es muy probable que se tenga que empezar desde cero para crear los nuevos
reportes.

Afortunadamente Excel tiene la funcionalidad de tablas dindamicas que ayuda a resolver
este problema. Al utilizar una tabla dinamica se podran crear los reportes sin escribir una
sola férmula, pero lo mas notable serd que se podra arreglar el reporte de una manera
dinamica de acuerdo a las necesidades.
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v El verdadero problema de las tablas dinamicas.

Muchos usuarios de Excel evitan el uso de las tablas dindmicas porque parecieran muy
complicadas a primera vista. Aunque las tablas dinAmicas pueden parecer desafiantes, la
realidad es que el problema radica en que muy pocas veces se explican adecuadamente.

‘Opciones’
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A3 - S« | suma de valor v
s A i B | c | D T Lista de campos de tabls dinimica ¥ X
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9 Afganistan 63424 63424
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12 Brasil 792 687 792.687
13 China 5374 608 5374.608]
14 Corea del Sur 141.916 141,916} Arrastrar campos entre las Sreas siguentes:
15 Egipto 330 489 330 489 W Fivodenforme [} Esquetasdec...
16 Estad_os Unidos 1254 433 1254 433 Pagnat - Comna -
17 Etiopia 363.572] 363.572]
18 Filipinas 362.37] 362.37|
19 Francia 244753 244753 (il Evquetasdefia X valores
20 India 4748.387| 4748387 - ~ I s denr
21 Indonesia 936.087, 936.087|
22 lran 304.009] 304.009)
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4 WD Hoad | Tabla dindmica %3 < —0|
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v Funcionamiento de las tablas dinamicas.

Las tablas dindmicas en Excel permiten agrupar datos en una gran cantidad de maneras
diferentes para poder obtener la informacion que se necesita.

Supongamos que se tiene una tabla de datos que contiene mucha informacién sobre las
ventas de la compaiiia, entre las cuales se encuentra una columna con los productos de
la empresa, también la ciudad donde se vende y las ventas correspondientes para cada

ciudad.

Producto Pais Estado Ciudad \entas

* Cada recuadro de color representa una celda de Excel
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Han solicitado un reporte con el total de ventas por ciudad y el total de ventas por
producto. Asi que lo que se necesita hacer es sumar las ventas para cada ciudad y sumar
las ventas de cada producto para obtener el reporte. En lugar de utilizar férmulas
podemos utilizar una tabla dinamica para obtener el resultado deseado. Una tabla
dinamica nos permite hacer una comparacion entre diferentes columnas de una tabla.

Tabla dinamica
Columnas de la

-= =

Valores numencos

Filas de la
tabla dinamica

Lo primero que debemos hacer es especificar los campos de nuestra tabla de datos que
vamos a comparar. Elegimos las ciudades como las filas de nuestra tabla dinamica:

Ciudad
Tabla dinamica

—ci

Ahora solo hay valores (nicos de las ciudades en la tabla dinamica

Excel tomara todos los valores de ciudades de nuestra tabla de datos y los agrupara en la
tabla dindmica, es decir, colocara los valores Unicos de la columna de datos eliminando

las repeticiones.

Ahora hacemos lo mismo para especificar las columnas de la tabla dinamica.
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Tabla dinamica Producto

Automaticamente se agrupan los productos para mostrar
valores Onicos en las columnas de la tabla dinamica

ﬁi
JimI

Finalmente elegimos una columna de valores numéricos que seran calculados y
resumidos en la tabla dindmica:

Tabla dinamica Ventas

=====

e agregan los valores numericos a la tabla dinamica

Asi se tendr4 un reporte que compara las ciudades y los productos y para cada

combinacibn se obtendra el total de ventas. Lo mas importante es que las

tablas dinamicas permiten elegir entre todas las columnas de una tabla de datos y hacer

comparaciones entre ellas para poder realizar un buen andlisis de la informacién.
Tabla de datos

Pais Estado  Ciudad  Ventas

-
<]
=%
S
(=]

s

Tabla dinamica
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3.1.1 Crear unatabla dindmica.

Para crear una tabla dinamica en Excel 2010, se hace clic sobre cualquier celda
de la tabla de datos que se desea considerar en la nueva tabla dindmica.

A B C D E

1 Producto Pais Estado Ciudad Ventas

2 [xBOX 360 lcolombia  Antioguia Medellin $ 1,081.00
3 XBOX 360 Colombia  Distrito Capital Bogota 5 1,250.00
4 XBOX 360 Espafia Catalufia Barcelona 5 2,027.00
5 |XBOX 360 Espana Madrid Madrid 5 1,771.00
g XBOX 360 México Distrito Federal México 5 1,708.00
7 XBOX 360 México Jalisco Guadalajara 5 2,365.00
8 XBOX 360 México Nuevo Ledn Monterrey 5 2,251.00
9 |PlayStation 3 Colombia  Antioguia Medellin 5 1,793.00
10 |Play5tation 3 Colombia  Distrito Capital Bogota 5 2,199.00
11 PlayStation 3 Espafia Catalufia Barcelona 5 2,102.00
12 PlayStation 3 Espafia Madrid Madrid 5 2,500.00
13 PlayStation 3 México Distrito Federal México 5 1,499.00
14 |PlayStation 3 Mexico Jalisco Guadalajara 5 1,571.00
15 PlayStation 3 México Muevo Ledn Monterrey 5 2,119.00
16 Wil Colombia  Antioguia Medellin 5 1,9650.00
17 Wii Colombia  Distrito Capital Bogota 5 2,063.00
18 Wii Espafia Catalufia Barcelona 5 1,539.00
19 Wii Espafia Madrid Madrid 5 1,241.00
20 Wil Meéxico Distrito Federal Meéxico 5 2,078.00
21 \'Wii México Jalisco Guadalajara 5 1,300.00
22 |'Wii Meéxico Muevo Ledn Monterrey 5 1,309.00

Ahora se selecciona el comando Tabla dindmica que se encuentra dentro del grupo
Tablas de la ficha Insertar.

Inicio Insertar Diserio de pagi
o= o ] El| )
\ === HEE] L
Tabla Tabla | Imagen Imagenes Formas
dinamica v predisefiadas ~
Tablas llustraciones
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Se mostrara el cuadro de didlogo Crear tabla dinamica. Si
el rango de datos que se considerara en la tabla dindmica.

Crear tabla dinamica

l Seleccone los datos que desea analizar

(@ Seleccione una tabla o rango

es necesario se podra ajustar

Elegir conexidn...
Mombre de conexidn:
Elija donde desea colocar el informe de tabla dinamica
(@ Mueva hoja de cdlaulo

() Hoja de caloulo existente

Ubicacian:

En este mismo cuadro de didlogo se puede elegir si se desea colocar la tabla dinamica en
una nueva hoja de Excel o0 en una ya existente. Se hace clic en el boton Aceptar y se

crearda la nueva tabla dinamica.

Herramientas de tabla dindmica

Inicio Insertar Diseno de psgina  Formufas Oatos Revisar  Vista Equipo |

Bl e] G
Campo - Agrupar £l =

Sindmica = activo * >

de datos ~
Ordenar y filtrar

de datos -
Datos

Opciones

2
-7

RS
B oy —

0 (=3~ X
d

d

Insertar Segmentacion  Actualizar Cambiar origen Acciones Cloulos Merramientas Mostras

|Producto
Pais
|Estado

Para generar un informe, elija los
campos de la lista de campos de la
tabla dindmica

(R R SR S TR PR

' Fitro de nforme

21

M 4 )

Hoja4 . Hojal

| Aplazar actusizacion del disefio

fjm.ucm«mmﬂm

Selacoonar campos para agregar al nforme:

Arrastrar campos entre las dreas siguientes:

5 Evquetas de columna

X Valores

Listo |
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Excel agregara en la parte izquierda del libro la tabla dindmica y en la parte derecha la
lista de campos. Esta lista de campos esta dividida en dos secciones, primero la lista de
todos los campos de los cuales podremos elegir y por debajo una zona a donde
arrastraremos los campos que daran forma al reporte ya sea como columna, fila, valor o
como un filtro.

Para completar la tabla dinamica debemos arrastrar los campos al &rea correspondiente,
colocando como columna el campo Producto y como fila al campo Ciudad.
Finalmente como valores se colocara en el campo Ventas.

Lista de campos de tabla dinamica v X

E -
Selecconar campos para agregar al informe:

Producto
[T]Pais
[[]Estado
[¥]Ciudad
[¥]Ventas

Arrastrar campos entre las dreas siguientes:

“F Filtro de informe 5 Etiquetas de columna
Producto h
1] Etiguetas de fila % Valores
Ciudad h Suma de Ventas h

[T aplazar actualizacién del disefio Actualiza

De manera predeterminada, Excel aplica la funcion SUMA a los valores y la tabla
dinamica que resulta después de hacer esta configuracion es la siguiente:

Sumade Ventas  Etiquetas de columna | ~

Etiquetas de fila| ~ | PlayStation 3 Wii XBOX 360 Total general
Mexico 1499 2078 1708 5285
Barcelona 2102 1339 2027 5663
Bogota 2199 2063 1250 5512
Guadalajara 1571 1300 2365 5236
Madrid 2500 1241 1771 5512
Medellin 1793 1960 1081 4534
Monterrey 2119 1309 2251 5679
Total general 13783 11490 12453 37726
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Utilizando una tabla dinamica fue posible crear un reporte de una manera facil y sin la
necesidad de utilizar férmulas. Pronto se revisard como se pueden elaborar tablas
dinamicas méas complejas que permitirdn realizar un analisis profundo de la informacion.

Partes de una tabla dinamica en Excel.

Justo cuando se ha creado una tabla dinamica se muestra en la parte derecha de la hoja
la lista de campos disponibles y por debajo las areas donde podemos arrastrar dichos
campos. Estas areas denotan cada una de las partes de unatabla dindmica.

Arrastrar campos entre |as areas siguientes:
“W Filtro de informe ] Etiguetas de columna

1] Etiguetas de fila % Valores

» Filtro de informe. Los campos que se coloquen en esta area crearan filtros
para la tabla dindmica a través de los cuales se podra restringir la informacion
que se ve en pantalla. Estos filtros son adicionales a los que se pueden hacer
entre las columnas y filas especificadas.

» Etiquetas de columna. Esta area contiene los campos que se mostraran
como columnas de la tabla dinamica.

» Etiquetas de fila. Contiene los campos que determinan las filas de la tabla
dinamica.
» Valores. Son los campos que se colocaran como las “celdas” de la tabla

dinamica y que seran totalizados para cada columna y fila.

Una vez especificados los campos para cada una de las areas, la tabla dindmica cobra
vida. Se puede tener una tabla dinamica funcional con tan solo especificar las columnas,
filas y valores. Los filtros son solamente una herramienta para mejorar el analisis sobre
los datos de la tabla dindmica.

Filtro v
Dar formato a una tabla dinamica.

Columna Columna

Una vez que se ha creado una tabla
dindmica, Excel permite aplicarle formato
facilmente como si fuera una tabla de
datos. La ficha Disefo incluye comandos
especiales para aplicar formato a una
tabla dinamica.
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La ficha Disefio es una ficha contextual, por lo que se deberd seleccionar la tabla
dinamica para que se muestre.

Herramientas de dindmica .

Estilos de tab

Esta ficha esta dividida en tres grupos.

* Disefio. Este grupo permite agregar subtotales y totales generales a la tabla
dinamica asi como modificar aspectos basicos de disefio.

Subtotales Totales Diserio de Filas en
- generales~ informe~ blanco -
Diserio

®* Opciones de estilo de tabla dindmica. Las opciones de este grupo permiten
restringir la seleccion de estilos que se muestran en el grupo que se encuentra
justo a su derecha. Es decir, si se selecciona la opcién “Filas con bandas”,
entonces se mostraran a la derecha los estilos que tienen filas con bandas.

Encabezados de fila Filas con bandas

Encabezados de columna |:| Columnas con bandas

Opciones de estilo de tabla dinamica

* Estilos de tabla dinamica. Muestra la galeria de estilos que se pueden aplicar a
la tabla dinAmica. Con tan sélo hacer clic sobre el estilo deseado se aplicara sobre
la tabla.

Estilos de tabla dinamica

Se puede hacer clic en el botén M&s del grupo Estilos de tabla dinamica para ver todos
los estilos disponibles. Con tan sélo elegir alguno de los estilos se aplicara
inmediatamente a la tabla dinamica.
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_ Herramientas de tabla dindmica

Equipo Opciones Diserio

iz] Muevo estilo de tabla dinamica...

@ Borrar |

Formato de valores en una tabla dinamica.

Para dar formato rapidamente a los valores agrupados de una tabla dinamica de manera
de puedan tener el formato de nimero adecuado, solamente hay que seguir los siguientes
pasos:

Suma de Ventas  Etiguetas de columna  ~

Supongamos la siguiente Etiguetas de fila| ~ | PlayStation 3 Wii XBOX 360 Total general
tabla dindmica: México 1499 2078 1708 5285
Barcelona 2102 1539 2027 5668
Bogota 2199 2063 1250 3512
Guadalajara 1571 1300 2365 5236
Madrid 2500 1241 1771 5512
Medellin 1793 1960 1081 4334
Monterrey 2119 1309 2251 5679
Total general 13783 11490 12453 37726
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Para dar formato a los valores numéricos se debe hacer clic sobre el campo
correspondiente dentro del area Valores.

Arrastrar campos entre las areas siguientes:

W Filtro de informe ] Etiquetas de columna
Producto -
§5] Etiquetas de fila %  Valores
Ciudad - Suma de Ventas -

Del menu mostrado se debe seleccionar la opcion Configuracién de campo de valor.

Subir

Bajar

Mower al principic

Mover al final

Mover al filtro de informe
Maowver a rétules de fila
Mower a rétulos de celumna

Mowver a valores

Quitar campo

X oM«

Configuracion de campo de valor...

- ‘ | Suma de Ventas - ‘

Se mostrara el cuadro de didlogo Configuracion de campo de valor.

Mombre del origen: Ventas

Mombre personalizado: |Sur|a de Ventas

Resumir valores por | Mostrar valores como

Resumir campo de valor por

Elija el tipo de célculo gue desea usar para resumir
datos del campo seleccionado
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Se hace clic en el botdn Formato de numero y se mostrara el cuadro de diadlogo
Formato de celdas donde se podré seleccionar el formato deseado:

Formato de celdas Eni ]

Mumero

Categoria:
General Muestra

Mdmero
1,793.00
L
Contabilidad Posidiones decimales: |2
Fecha

Hara Simbalo: | &
Porcentaje B |Z|
Fraccidn MNumeros negativos:

Cientifica -£1,234.10 i
Texto_ $1,234.10
Especial -£1,234,10
Personalizada -51,234.10

-

-

Los formatos de moneda se utilizan con los valores monetarios, Utilice los formatos de contabilidad para
alinear las comas decmales en una columna.

I Aceptar ][ Cancelar ]

Después de hacer la seleccion adecuada se aceptan los cambios y de inmediato se
aplicara el nuevo formato a todos los valores de la tabla dinamica:

Suma de Ventas  Etiquetas de columna -~

Etiquetas de fila| ~ | PlayStation 3 Wii XBOX 360 Total general
Mexico 51,499.00 52,078.00 $1,708.00 55,285.00
Barcelona 52,102.00 51,539.00 52,027.00 55,668.00
Bogota 52,199.00 52,063.00 51,250.00 55,512.00
Guadalajara $1,571.00 $1,300.00 $2,365.00  $5,236.00
Madrid 52,500.00 51,241.00 51,771.00 55,512.00
Medellin 51,793.00 51,960.00 51,081.00 54,834.00
Monterrey 52,119.00 51,309.00 $2,251.00 55,679.00
Total general $13,783.00 $11,490.00 $12,453.00  $37,726.00
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Filtrar una tabla dindmica.

Se puede filtrar y ordenar la informacion que se encuentra dentro de una tabla dinamica
utilizando los filtros que Excel, colocando de manera predeterminada en el reporte como
Etiguetas de columna y Etiquetas de fila.

Al seleccionar cualquiera de las opciones del filtro, la informacion serd resumida y
solamente mostrara un subconjunto de los datos de la tabla dinamica.

3 SumadeVentas Etiquetas de columna |~

4 |Etiquetas de fila ~ IPlayStation 3 Wi XBOX 360 Total general
4] oOrdenarderaz 99.00 $2,078.00 51,708.00 85,285.00
2] ordenardezan 02.00 51,539.00 $2,027.00 55,668.00

Mas opciones de ordenacién... 99.00 5$2,063.00 51,250.00 55,512.00

71.00 $1,300.00 $2,365.00  $5,236.00
00.00 $1,241.00 $1,771.00  $5,512.00
93.00 $1,960.00 51,081.00  $4,834.00
19.00 $1,309.00 $2,251.00  $5,679.00
Buscar £ 83.00 $11,490.00 $12,453.00 $37,726.00

(] (Selecdonar toda)
[ México

[ Barcelona

Bogotd

-] Guadalajara

-] Madrid

-] Medellin

-] Monterrey

Filtros de etiqueta g

Filtros de valor k

Aceptar ] [ Cancelar

Una vez que se ha aplicado un filtro, Excel reemplaza el icono predeterminado para
indicar que ese campo esta siendo actualmente filtrado.

Suma de Venta iquetas de columna  ~

|Etiquetas de fill vT!ala';Statiun 3 Wii XBOX 360 Total general
Mexico 51,499.00 52,073.00 51,708.00 55,285.00
Bogota 52,199.00 52,063.00 51,250.00 55,512.00
Total general $3,698.00 $4,141.00 $2,958.00  $10,797.00

Para mostrar de nuevo todos los valores de los campos filtrados se debe hacer clic en el
botdn de filtrado y se selecciona la opcion Borrar filtro de.
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4 |Etiquetasde fila -T!PIa',rStation 3
‘E,I, Ordenarde Aal

il OrdenardeZa A

Mas opciones de ordenacion...

% Borrar filtro de "Ciudad’

Filtros de etiqueta g

De igual manera se pueden ordenar instantaneamente los valores de la tabla dinamica.
Solamente hay que hacer clic sobre el botén de Etiquetas de fila o Etiquetas de columna y
elegir la opcién Ordenar de A a Z o la opcion Ordenar de Z a A.

3 Sumade Ventas  Etiquetas de columi
4 IEtiquetas de fila '!PIavStatiDn 3
‘%l Crdenarde AaZ

i,l, OrdenardeZa A

Mas opciones de ordenacidn...

3.1.2 Segmentacién de datos en tablas dindmicas.

La segmentacion de datos en tablas dindmicas es una nueva caracteristica de
Excel 2010 que permite hacer un filtrado de los datos dentro de una tabla dinamica. De
esta manera se puede filtrar facilmente la informaciéon por mas de una columna.

En primer lugar se debe hacer clic sobre cualquier celda de la tabla dindmica vy
posteriormente en la ficha Opciones y dentro del grupo Ordenar Yy filtrar se debera hacer
clic sobre el comando Insertar Segmentacion de datos.

abla dinamica - Microsoft Exce H

ar Disefo de pagina Formulas Datos Revisar Vista Equipo Opciones

=l } as]
A - [ m - ) o7, Borrar v =

: iﬂﬁ Seleccionar v 3
il Ordenar | Insertar Segmentacion = Actualizar Cambiar origen =, S Calculos
de datos ~ v de datos v gy Mover tabla dinamica v

1

Ordenar y filtrar Datos Acciones

Excel mostrard el cuadro de dialogo Insertar segmentacion de datos.

[~ 5
Insertar segmentacion de datos @g
En este cuadro se deberan seleccionar los [C|Producto
campos que se desean utilizar como filtros en I [@lpais
la tabla dindmica y Excel colocara un filtro para ["|Estado
cada campo seleccionado: [|Ciudad
[Tventas
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-

Pais &

[ México ]
[ Esparia ]
[ Colombia ]

Para filtrar la informacién de la tabla dindmica es suficiente con hacer clic sobre
cualquiera de las opciones del filtro.

Suma de Ventas  Etiquetas de columna |~

Etiquetas de fila | ~ | PlayStation 3 Wii XBOX 360 Total general
Barcelona 2102 1539 2027 5668
Madrid 2500 1241 1771 5512
Total general 4602 2780 3798 11180
F =]
Pais L

Mexico

Espafia |

Colombia

Excel ajustara la informacion de la tabla dinamica de acuerdo a las opciones
seleccionadas. Para mostrar de nuevo toda la informacion se puede hacer clic en el boton
Borrar filtro que se encuentra en la esquina superior derecha de cada panel.

Pais

México

=

Esparfia l

Colombia
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Se podra agregar tantos filtros como campos disponibles se tengan en la tabla dinamica,
lo cual permitira hacer un buen andlisis de la informacion.

Suma de Ventas  Etiquetas de columna | ~

Etiquetas de fila| ~ | PlayStation 3 Wii XBOX 360 Total general
Mexico 1493 20738 1708 5285
Barcelona 2102 1539 2027 5668
Bogota 2193 2063 1250 5512
Guadalajara 1571 1300 2365 5236
Madrid 2500 1241 1771 5512
Medellin 1793 1960 1081 4834
Monterrey 2119 1309 2251 5673
Total general 13783 11490 12453 37726
Pais - Estado

México Antioguia

Espafia Catalufia

Colombia Distrito Capital

Distrito Federal
Jalisco
Madrid

Nuevo Ledn

3.1.3 Modificar campos de unatabla dinamica.
Las tablas dinamicas son muy faciles de manipular y de modificar. Excel permite

cambiar los campos de la tabla de una manera muy sencilla y reestructurar la informacion
con tan solo arrastrar los nuevos campos.

Lista de campos de una tabla dindmica.
Las modificaciones se realizaran en la Lista de campos de la tabla dinamica que se

encuentra en la parte derecha de la pantalla. Esta lista se mostrara con tan solo hacer clic
en cualquier celda de la tabla dinamica.
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Lista de campos de tabla dinamica v X

Seleccionar campos para agregar al informe:

Producto
[T|Pais
[[|Estado
Ciudad
Ventas

Arrastrar campos entre las dreas siguientes:

“ Filtro de informe 7 Etiquetas de columna
Producto -
1| FEtiquetas de fila E  Valores
Ciudad A 5uma de Ventas A

[ Aplazar actualizacién del disefio Actualizar

Si por alguna razon esta lista de campos no aparece en el libro de Excel, se activara con
el comando Lista de campo que se encuentra dentro del grupo Mostrar de la ficha
Opciones.

l Herramientas de tabla dindmica

Opciones | Disefio [AY 9
= : Lista de campo
iy
_ %L Botones +/-
Herramientas
- 'ﬁ Encabezados de campo
Muostrar

Quitar un campo de una tabla dinamica.

Para remover un campo se arrastra fuera del area donde se encuentra y cuando el
puntero del ratdbn se convierta en una “X” se suelta el boton del raton para eliminar el
campo.

Otra manera de eliminar el campo es haciendo clic sobre él y se selecciona la opcién
Quitar campo.
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] Etiguetas de columna

Producto -

Mover al filtro de informe

Mover a rotulos de fila

VI D O TULATU S WE LU d

Mowver a valores

Quitar campo

#X M [«

LConfiguracién de campo...

Mover un campo de una tabla dinamica.

Para mover un campo ya existente hacia una nueva ubicacion, solamente se arrastra de
un area a otra o de igual manera selecciona cualquiera de las opciones de menu
gue permiten mover el campo a cualquiera de las areas disponibles: Mover al filtro
de informe, Mover a rétulos de fila, Mover a rotulos de columna o Mover a valores.

] Etiguetas de columna
Producto -

=]

Maver al filtra de informe

Maover a rotulos de fila

Mover a valores

Cuitar campo

X M [«

Configuracién de campo...

Con este método se puede cambiar facilmente las columnas por filas y viceversa.
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Nuevo campo en una tabla dindmica.

Finalmente para agregar un nuevo campo, se puede arrastrar desde la lista de campos
hacia el area deseada. También se puede marcar la caja de seleccion del campo, lo cual
hara que sea agregado a alguna de las areas predeterminadas.

Lista de campos de tabla dindmica - X

Seleccionar campos para agregar al informe: '-':EI v
Producto

[|Pais

["|Estado -
Ciudad

Ventas

Las tablas dinAmicas son un elemento de andlisis de informacién de Excel muy poderoso
y esa fortaleza proviene de la facilidad que provee para manipular la informacion de
acuerdo a sus necesidades.

3.1.4 Modificar el tipo de calculo de unatabla dinamica.

De manera predeterminada Excel utiliza la funcion SUMA al momento de crear los
totales y subtotales de los valores de una tabla dindmica sin embargo es probable que se
necesite utilizar alguna otra funcién diferente como el promedio o la cuenta de elementos.

Para cambiar la funcién que se utiliza en los valores resumidos se debe hacer clic sobre el
campo de valor y seleccionar la opcién de menu Configuracién de campo de valor:

Arrastrar ¢ . )

“ Filro - ]
“F Mover al filtro de informe
] Mowver a rotulos de fila
T Mover a rétulos de columna
z - 3 3 -
)( Quitar carmpo

{ Etigu 9y Configuracién de campe de valor...
Ciudad = Suma de Ventas S

En el cuadro de didlogo mostrado se podra cambiar la funcion que se desee utilizar:
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i ™

Mombre del origen: Ventas

Mombre personalizado: | Promedio de Ventas

Resumir valores por | Mostrar valores como

Resumir campo de valor por

Elija el tipo de calculo que desea usar para resumir
datos del campo seleccionado

Suma -
Cuenta o
|i|
Maa,

Min,

Producto 57

Formato de ndmero Aceptar ][ Cancelar

Los valores disponibles son los siguientes:

Cuenta. Contabiliza el nimero de registros. Esta es la opcién predeterminada si el
campo es de tipo texto (en lugar de la Suma).

Promedio. Obtiene el promedio de los elementos.

Méx. Obtiene el valor numérico mas alto.

Min. Obtiene el valor numérico mas bajo.

Producto. Multiplica todos los valores numéricos de ese campo, si existe algin campo
de texto sera ignorado.

Contar numeros. Obtiene el nUmero de registros con valor numérico.

Desvest: Obtiene la desviacion estandar.

Desvestp: Obtiene la desviacion estandar en funcion de la poblacion.

Var: Calcula la varianza de una muestra.

Varp: Calcula la varianza en funcién de la poblacion.

VVVVY VVVV VY

Al aceptar los cambios Excel aplicara de inmediato el nuevo tipo de célculo seleccionado.

3.1.5 Cambiar origen de datos de unatabla dindmica.

Es probable que el origen de datos de una tabla dinamica haya cambiado de ubicacion y
ahora se tenga que considerar este cambio en la tabla dinamica. A continuacién se muestran los
pasos para modificar el origen de los datos.

Se hace clic sobre la tabla dinamica y se selecciona el comando Cambiar origen de datos que
se encuentra en la ficha Opciones dentro del grupo Datos.
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Disefio

Q?} Borrar v

(iﬂ Seleccionar v

Actualizar Cambiar origen | .
v de datos ~ gy Mover tabla dinamica

Datos Acciones

Se mostrara el cuadro de didlogo Cambiar origen de datos de tabla dinamica el cual permitira
ampliar (o reducir) o cambiar el rango de los datos de la tabla dinamica.

Seleccone los datos que desea analizar

@ Seleccione una tabla o rango

Tabla o rango: |
Utilice una fuente de datos externa

Elegir conexian... |

Mombre de conexion:

Se hace clic en Aceptar y la tabla dinAmica reflejara el nuevo rango de datos que hayan
especificado.
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3.2 Crear un gréfico dindmico.

Un gréfico dinamico es un gréfico que esta basado en los datos de una tabla dindmica y
gue se ajusta automaticamente al aplicar cualquier filtro sobre la informacion. Este tipo de gréafico

ayuda a la compresion de los datos de una tabla dindmica.

v/ Coémo crear un grafico dinamico en Excel.

Para crear un gréfico dinamico, se debe hacer clic sobre cualquier celda de la tabla dindmica que
clic sobre el comando Gréfico

servirA como base del gréfico vy,
dindmico que se encuentra dentro del grupo Herramientas de la ficha Opciones.

Se mostrara el
cuadro de
didlogo Insertar
grafico de donde
se podra

seleccionar el
tipo de gréafico
gue se desea
utilizar.

posteriormente, hacer

Vista Equipo Opciones [ Diseno
4&% Borrar v @ l@ Grafico dinamico
uf% Seleccionar ~ it ;,:'& Herramientas OLAP
38y Mover tabla dindamica - 5P Analisis de hipotesis
Acciones Herramientas
— ;
Insertar grafico &M
LA Plantillas Columna N
e |dm =) 28] 96 o8 88 30
ot toes (i fj B0 100 | e8] S0 /T |
& Circular 1 =3 =3 = | T 1 o
= o s] JuB ) (8] A s Jab) A8
[y Ares - - - -

pE

B = @ &

XY (Dispersidn)
Cotizaciones
Superficie
Anillos

Burbuja

Radial

N

EEEEEEE

Al o] ol ARl lan] o]

—

Administrar plantillas. ..

] [ Establecer como predeterminado ]

E Aceptar ] [ Cancelar
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Una vez que se ha
seleccionado el gréafico
adecuado Excel lo insertara
en la hoja de trabajo.
Observe como el grafico se
modifica al momento de
aplicar algun filtro sobre la
tabla dinamica:
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Suma de Ventas

Etiquetas de columna ~

Etiquetas de fila - PlayStation 3 Wii XBOX 360 Total general
México 2078 1708 5285
Barcelona 1539 2027 5668
Bogota 2063 1250 5512
Guadalajara 1300 2365 5236
Madrid 1241 1771 5512
Medellin 1960 1081 4834
Monterrey 1309 2251 5679
Total general 11490 12453 37726
Suma de Ventas
+
3000 g 1
g
2500 -
2000
1500 Producto -
1000 4 = PlayStation 3
Wi
500
N XBOX 360
[}
O > ) F
‘#“'@ e\-po ,boq’s@ \?Q‘ 3 “&bf -\.é‘d
& &
& @.‘?b “PQ
Ciudad -
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De igual manera se puede filtrar la informacion utilizando los botones de filtrado que
aparecen dentro del grafico dindmico:

Suma de Ventas
3000
2500
00 4 v
= | e
1500 ‘El Ordenarde AaZ -
1000 2} oOrdenardezaa
500 Mas opciones de ordenacian...
0 - il
L & @ 4 Filtros de etiqueta 8
& &
{b{‘(‘ .}‘r Filtros de valor 4
&
Buscar 0
Ciudad -
o[ (Selecdonar todo)

PlayStation 3
Wi
L[+ ¥BOX 360

[ Aceptar l [ Cancelar ]

Para eliminar un grafico dinamico solamente se debe seleccionar y pulsar la tecla
Suprimir.

v" Mover un grafico dinamico
Es probable que se encuentre Gtil el mover un grafico dindmico a la propia hoja de
Excel para poder trabajar con él de manera independiente e inclusive aplicar algun estilo y
formato personalizado.
Mover un grafico dindmico a otra hoja.
Para mover un grafico dinamico se debe seleccionar y posteriormente seleccionar el

comando Mover grafico que se encuentre en el grupo Ubicacién dentro de la
ficha Disefio.
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Herramientas del grafico dinamico

Presentacion Formato Analizar

hd ki o

grafico

Disefio

4

Estilos de disefio Ubicacian

Se mostrara el cuadro de dialogo Mover gréafico y se podra seleccionar una nueva hoja
donde sera colocado.

Mover grafico

I Seleccione donde desea colocar el grafico:

L]“i | 1@ Hoja nueva:

| () Objeta en: | Hojad

Modificar el estilo de un grafico dinamico.

Ya sea que se mueva el grafico a una nueva hoja de Excel o se deje en su ubicacién
original, se puede modificar su estilo con los comandos de la ficha Disefio, Presentacion

y Formato:

Herramientas del grafico dinamico

Diseno Presentacion Formato Analizar

fiE “lll@‘i

Dentro de la ficha Disefio se encontraran los comandos necesarios para seleccionar un
nuevo estilo del grafico dinamico. Con los comandos de la ficha Presentacion se podra
personalizar ain mas el gréfico dinamico agregando titulos, rétulos de eje y leyendas.
Finalmente la ficha Formato permitira refinar los estilos de forma del gréfico creado.
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