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Unidad 4 Macros, Escenarios y listas dependientes
Objetivo de la unidad

Al finalizar la unidad el alumno realizard la creacion de macros, escenarios y listas
dependientes en hojas y libros de calculo de Microsoft Excel, de acuerdo a lo solicitado.

Mientras que las macros permiten la automatizacién de acciones, los Escenarios
ayudan al andlisis de variables, y las listas dependientes nos permiten controlar el ingreso
de datos, creando un formato. Ya sean juntas o separadas, estas tres herramientas son
poderosas y facilitaran de enorme manera el procesamiento de los datos.

4.1 Creacién de macros

Una macro se define como una accién o un conjunto de acciones que ayudan a
automatizar tareas, las macros quedan grabadas en Excel, y en el momento que se
necesiten sean ejecutadas por el usuario. Las macros son guardadas en el lenguaje de
programacion Visual Basic para Aplicaciones (VBA), este lenguaje permite acceder a todas
las funciones de Excel.

Es importante que se planee los pasos y comandos que se desea sean ejecutados por la
macro, debido a que Visual Basic almacena todos los comandos realizados durante la
grabacion, lo que incluye correcciones, ademas, la Unica manera de modificar una macro
es por medio del lenguaje de programacion, por lo que es mejor eliminar la macro con
errores y grabar una nueva.

La siguiente ilustracion muestra el codigo BVA de una macro.

£ Microsoft Visual Basic - Ejempl macros s - [Médulod (€ ddige)] ===
8 Achivo Edicién  Ver Insertar Formato Depuracion Ejecutsr Herramientas Complementos Ventana Ayuda Escriba uns prequnts . .8 x
[ & - [ 5 P om B B EE @ Ling Coll =
Proyecto - VBAProject x| ‘(Generalb j |Pmmediu j
=] L i Sub Promedio () =
0 & vBAProject (Ejlemplo ~ ' —
© B3 Microsoft Excel Gbiet] ! Promedio Macro
: B8] Hojal (Hojal) ! Promedio Calificacion
] Hoja? (Hoja2) '
8 Hojad (Hoja®) |2 ! hzoeso directo: Crrl+Mavis+E
i 4] Thisworkbook | '
| EhES Madulos Columns ("A:A") .ColuwnWidth = 27.86
: -+ Méduot Rangs ("D3") . Select
- Méduo2 ActiveCell.FormulaR1Cl = "Fromedio®
: 3 Mduloa Range ("E9") . Select
B URADrniact (DEDGAND T ActivecCell.FormulaR1C1 = "=AVERAGE (R[-7]C[-3]:R[2]C[-3]]"
d Lz C Range ("A1:E11") . Select
Propiedades - Médulol x| Selection.Borders(x1Diagonalbown) .LineStyle = xlNone
, , Selection. Borders (x1Diagonalllp) .LineStyle = xlNone
Médulo1 HMédio =] With Selection.Borders(xlEdgeLeft)
AlFabética | por categorias | .LineStyle = xlContinuous
W .Colorlndex = O
.TintindShade = O
.Weight = xlMedium
End With
With Selection.Borders (x1EdgeTop)
.LineStyle = xlContinuous

.ColorIndex = O
.TintindShade = O
JWeight = xlNedium

End With

With Selection.Borders (x1EdgeBottomn)
.LineStyle = xlContinuous
.ColorIndex = O
.TintindShade = O
Weight = xlMedium

End With

With Selection.Borders (x1EdgeRight
.LineStyle = xlContinuous

.Colorindex = O
il T j_‘
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v" Visualizar opcion para grabar macro

Existen dos formas de visualizar la opcion de macros. La primera y méas sencilla es a través de
la pestafia Vista, en el menu superior.

On) i Librol - Micrasaft Excel -
a
-’/ Tnicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Rewxar PDF @ - 3 X
J & wista previa de salto de pagina Regla ' Barra de tormulas ‘;\ j EJ é\ g E = bividir “er en paralelo - —
T3 vistas personalizadas | Lingas de cuadricula W/ Titulos J o = T = Qcultar Desplazamiento sincrénico H ]
Normal| Disefio Zoom  100% Ampliar | Mueva Organizar Inmowilizar ) Guardar area Cambiar ||| Macros
de pagina = Pantalla completa Barra de mensajes seleccidn || ventanal todo.  pansles = [ Mostrar Restablecer posicion de laventana | e trabajo ventanas |
Wistas de libro Mostrar u ooultar Zoom Ventana Macros
07 - £] ¥
A B = D E F G H 1 K L 1 N o F (fl

La otra es por medio de la pestafia Programador, sin embargo, esta no se encuentra
visible, por lo que hay que activarla

Bocamentas iecienbes

H Guardar
1
H Guardar como ¢

il Imprinie 3

5

Ereparar

[

m Ervdar

Prapiicns v

Ceirae

1] Opsones de Excel XX Salir de Excel

Se abrird otra ventana con diversos apartados, dentro Mas frecuentes se debe activar la
opcién Mostrar ficha Programador en la cinta de opciones. Posteriormente hacer clic
en el botén aceptar.

Opciones de Excel @
M35 frecuentes ] il : . i
3 Cambiar las opciones mas populares en Excel,

Farmulas
Revisicn Opciones principales para trabajar con Excel
Guardar Maostrar minibarra de herramientas al seleccionari

Habilitar vistas prewias activas (i
Avanzadas p . . . X

D iMastrar ficha Programadar en |a cinta de opcionesii
Personalizar Combinacidn de colores: Azul IZ|
Complementos Estila de informacidn en pantalla; | Maostrar descripciones de caracteristicas en informacidn en pantalla IZI
Centro de confianza Cree listas para utilizar con criterios de ordenacidn y secuencias de relleno: | Modificar listas personalizadas... |

EDUCACION VIRTUAL 5



Se puede observar que la pestafia Programador se encuentra activa y dentro esta ubicada
la herramienta Macros

og\”. = = Libral - MicrosoftExcel
—-/ ik Tiaibas Cliafha—lai it g Farmulas Datos Revisar Wista Programadar FDF
s 3 ¥ Grabar macro ol % Propiedades E 7 Propiedades de la asignacién [F Import
===] =3 E Usar referencias relativas RN Q,J‘u’er cadigo Ej Pagquetes de expansion e Export
Wisual Macros Insertar hodo ) Origen . -
Basic g Seguridad de macros - Disefio # Eiecutar cuadro de dilogo y Actualizar datos
Cadigo Controles HML
17 - e |
& B [ ] E F G H | 1

4.1.1 Crear una macro.

Para crear una macro en Excel 2010, debemos hacer clic sobre la opcion Grabar
macro, por medio de las dos opciones antes mencionadas.

. — ==
cio Insertar Diseno de p IM—'L‘El
dCr0s

-

:_| ,ﬂ Grabar macro

_,__»:Jg Wer macros
| ﬁ Ilsar referencias relativas 2 grabar macro..

Aparecera una ventana donde podremos asignar el nombre a la macro, un método
abreviado para ejecutarla, donde guardarlo, y una descripcion.

Nota: Para que la macro pueda ser ejecutada en cualquier documento de Excel, la
macro debe ser guardada en el libro de macros personales.

i

Grahar macro @

Mombre de la macro;

EjemplaMacra
Método abreviado:
Chel+Mayis+ | v
Guardar macro en:
Libro de macros personal IEI
Cescripoion:

Formato Tabla Promediol

[ Arcepkar ][ Cancelar
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Al dar clic en agregar, la macro comenzara a grabarse y todo los que hagamos en la
hoja de Excel se guardar4. Como ejemplo, se realizara el formato de una tabla para
ingresar calificaciones y calcule su promedio.

Dibujar una tabla con dos columnas y once filas, en la primera fila escribir
“Asignatura” y “Calificacién” en cada columna, como se muestra en la figura.

Fiy B Z
| asgatoa Califioacon |
2
3
4
9
B
:

g
9
10
11
1z

Agregar en una celda, la férmula para calcular el promedio de las calificaciones gque
se introduciran en la tabla.

FORMULA
=PROMEDIO(rango de celdas separadas por :)

Fromedio |=FROMEDIO{BZ:B11)
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| Eq - fe | =PROMEDIO(B2:B11)

o] <]

&, B c O E F

wooo |- o e W e

Promer<® [ #Drv/o! 1

=
- =

===
=W e

15
16
4 4 » W] Hojal “Hojs2  Hojad o td 0| i

Una vez terminando, se debe detener la grabacion. Por medio del icono que aparece
en pestafia de Programacion.

= p== [[@ Detener grabacidn |_‘t
= = EUsar referencias relativas E
“Wisual Macros Ins
Basic W Seguridad de macros
Cadigo
i

La macro ha sido grabada, para ser ejecutada en otro momento.

NOTA: Es importante tomar en cuenta que un documento de Excel normal (*.xIsx) no
permite la ejecucién de macros, por lo que debe ser guardado en otro tipo de archivo,
de nombre Libro de Excel habilitado para macros (*.xIsm)

s

i I Libro de Excel habilitado para macros (*.xlsm}
Insertar Dii s efre=Etretrirrerro-cheEreetfriet
Libro de Excel 97-2003 (*xls) N
[ Guardar como Datos XML (*.xml) ]
. — Pagina Web de un solo archive (. mht;*.mhtml)
@U' B Escritt pjgina Web (*.htm:*.html) ]

Plantilla de Excel (*.xlt)
Organizar « Mi Plantilla de Excel habilitada para macros (*xltm)
Plantilla de Excel 97-2003 (*.xlt)
- - Texto (delimitado por tabulaciones) (*.bd)
ff;‘ Microsoft Oﬁl“Tex‘to Unicode (*.bx)
Hoja de calculo XML 2003 (*xml)
' Favoritos Libro de Microsoft Excel 5.0/95 (*xls)
CSV (delimitado por comas) (".csv)
Texto con formatoe (delimitado por espacios) (*.pm)
Bl Escritorio Texto (Macintosh) (*.bet)
Texto (M5-DOS) (*.tet)
CSV (Macintosh) (*.csv)
CSV (MS-DOS) (*.csv)
= Bibliotecas DIF (formato de intercambio de datos) (*.dif)
= SYLK {vinculo simbélica) (*.slk)
j Documentos Complemento de Excel (*.xlam)
le=| Imdgenes Complemento de Excel 97-2003 (*xa)

& Descargas

1= Sitios reciente

PDF (*.pdf)
. Documento XPS ("xps)
HmiTa iR Hoja de cédlculo de OpenDocument (*.ods)
Tipo: hLiblo de Excel (*xlsx) -
Autores: USUARIC Etiquetas: Agregar una etiqueta

[F] Guardar miniatura

4 Ocultar carpetas Herramientas Guardar ] i Cancelar I
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4.1.2 Ejecutar una macro

Siguiendo el ejemplo se seleccionara la hoja 2 del libro (donde se desea ejecutar la
macro), después la opcion de Ver macros, en ella se listaran las macros que se
tengan grabadas en ese libro, junto con diversos botones:

e Ejecutar: Para activar la macro seleccionada y realice automéaticamente las
funciones que contiene.

e Paso a paso: Mostrara los comandos grabados como lenguaje VBA,

permitiendo ejecutarla desde el editor de Visual Basic.

Modificar: Permite maodificar el cédigo de VBA de la macro.

Crear: Para crear una macro nueva.

Eliminar: Borrar la macro seleccionada.

Opciones: Permite modificar la tecla de método abreviado y la descripcién,

establecida anteriormente.

Seleccionar la macro, es este caso es “EjemploMacro” y hacer clic en Ejecutar.

Macro

Mombre de la macro;
Ejemplofacro [E Ejecutar

Paso a paso

Modificar

Elirninat.

A g

Opciones. ..

Macros en: | Todos los libros abiertos |E|
Descripcidn

Creacidn de Tabla

Cancelar

El formato grabado se duplicara en la hoja, lista para la introduccion de datos.
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=, R s Ejermplo macrosalsm - Microsoft Excel = = ¥
| Inicio | Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Rewizar Wista Programador FDF @ - X
* Calibri -1 - |§ = = General @ & Salnsertar - | X - % [ﬁ
i NI IERSNIE - [ % - % oo S Eliminar - | (@]~
Pegar - T Estilas || . Ordenar  Buscary
= 3’ Y” &.' A Y| | 08 278 - E__"meato  [FcA- y filtrar = seleccionar =
Fortapapeles [ Fuente (F] (F] Mamera = Celdas Modificar
| E3 ~ S I | =FROMEDIO(BZ:B11)

2 B ic ] E F G H
| adgnatura  Calficacion |

< 1L

5]

z
3
a
9
[
-
a
:I Fromer <> I #iDIvAD! .I

1]

—

15
4 4 » M| Hojal | Hoja2 < Hajas 50 0|
listn | BlogMayds 2]

Como se puede observar, desde el formato hasta la formula fue almacenado y
ejecutado igual.

,E!:'.I Y H ) o £ Ejernplo macros.xlsm - Microsoft Bxcel — = x
- Inicia Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Rewisar Yista Programl FDF @ - T X
E @ % @Propiedades IE E- Propiedades de la asignacian Eglmpor‘tar
L& E Galver cadigo 2 Paquetes de expansitn :1-1 Exportar d
Wisual hacros Insertar | Modo Origen Fanel de
Basic - |Disefio B Ejecutar cuadro de didlogo 9§ actualizar datos dacumertas
Cadigo Controles HML Modificar |
| £9 - fe | =PROMEDIO(BZ:B11)
2 B & D E F G H i
1
2 |Espafiol 10
2 Ciencias 2.5
4 |Fisica 6.3
3 Quimica 7.3 A
6 |Algebra 9 1
7 Tics 2.5
2 |E.Fisica 10
zllnglés 9.8 Promedio g.68]
10 Historia 8.8
11 F. CE 2.4
12
13
14
15
4 4 » W[ Hojal | Hoja2 <Hoja2 % [
Liste | Blog Mayds o

4.1.3 Eliminar una macro
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Del mismo modo que se accede para ejecutar una macro, se elimina, entre las opciones de
la ventana de Macro, se encuentra Eliminar.

P

flacro

Mombre de la macro:

EjemploMacra 2.7 Ejecutar

EiemploMacro
Paso a paso

Modificar

Elirninar:

JRELE

Qpciones, ..

Macros en: | Todos los libros abiertos |E|
Descripcion

Creacion de Tabla

Cancelar

4.1.3 Asignar botdén a una macro

Las macros pueden ser ejecutadas desde un botdn dentro del documento Excel, para ello
se utilizaran Formas.

Primeramente, abrir un documento que contenga macros, crear una forma con la
apariencia de un botdn. Seleccionar la figura y dar clic derecho, entre las opciones del
menl desplegable seleccionar Asignar macro, aparecera una ventana para elegir la
macro. Para guardar los cambios hacer clic en Aceptar.

AralBla v (16~ A A7 P
NX=EE=A-=:=:

db | Cortar

=3 Copiar

[ Pegar
Madificar texto
18]

&

2

Hipervinculo...
Asignar macro...
Establecer como forma predeterminada

:‘"J Tamafio y propiedades...

EDUCACION VI RTUAL ;‘% Formato de forma.., ll




Al hacer clic en la forma, se ejecutara la macro establecida.

Como se puede observar, el uso de macros es un método que permite agilizar y
automatizar los procedimientos, brindando una amplia gama de utilizacién.

4.2 Creacion de Escenarios

Los escenarios permiten hacer andlisis de distintos resultados al sustituir el valor de varias
celdas al mismo tiempo, bastante util para estimaciones o calculos a futuro. Forman parte
de la herramienta Analisis Y si, que se encuentra en la pestafia de Datos.

Un escenario admite la introduccién de un maximo de 32 variables, no obstante la creacion
de escenarios no tiene limite.

Como ejemplo se toma el andlisis de ventas de cartuchos para impresora, de una
distribuidora de articulos de oficina.

venta de cartuchos para
Enero .

7 impresora
3 Cantidad S0
4 Precio unitario| 5 250,00
a Subtotal 5 12,500.00
(3 (RPN 16%
7 Importe 15 g 2,000.00
a TOTAL 5 10,300.00
9

—
=

Como se observa, la tabla solo hace referencia al mes de enero y se desea hacer una

estimacion de las ventas de los préximos meses.

Por medio del uso de Escenarios se estimaran los valores.
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Dentro de la pestafia Datos, hacer clic en el icono de Andlisis Y si, seleccionando la
opcion Administrador de escenarios. Emergerd una ventana, la cual nos permitira crear,
modificar y eliminar los Escenarios creados.

' )

Administrador de escenarios @

Escenarios:

Mo hay ningln escenario definido. Elija Agregar para agregar escenarios,

Celdas cambiantes:

Camentario:

Cetrar

Para crear un nuevo escenario, hacer clic en el boton Agregar, que abrird una ventana
nueva, donde introducir los datos necesarios.

e Nombre del escenario: Para establecer un nombre al escenario creado.

e Celdas Cambiantes: Seleccionar las celdas que cambiaran.

e Comentarios: Anotaciones del autor, por defecto contendré la fechas de creacion y
modificacion del escenario.

e Proteccion: Para permitir la modificacion de la configuraciéon del escenario y/o

ocultarlo.
Nota: Para un trabajo mas estético es recomendable establecer un nombre para las celdas

y/o columnas cambiantes por medio de Seleccion de celda a nombrar — clic derecho —
Asignar nombre a un rango.
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En este ejemplo se crearan cuatro escenarios, referentes a los meses de afo (Enero,

febrero, marzo y abril). Las celdas cambiantes seran dos: el nombre del mes y la cantidad
de cartuchos vendidos.

Agregar escenatio @

Mombre del escenario:

Enera

Celdas cambiantes:

3,52 3
IJse CTRL+clic en las celdas para seleccionar las celdas cambiantes no advacentes,
Comenkarios:

Creado por USUARIC &l 25/11)2016

Prokeccian

| Evitar cambios

Oculkar

Arceptar ]| Cancelar

Al hacer clic en Aceptar, otra ventana emergeray en ella se debe establecer los datos que
sustituiran los originales.

e

Walores del escenario @

Introduzea un valar para cada celda cambiante,
L $E$2

2 $C$3 50

Agreqgar [ fcepkar ]| Cancelar
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Si se desea seguir agregando escenarios, hacer clic en Agregar y se abrird la ventana de
Agregar escenario.

P

Sgreqar escenario @

Mombre del escenario:

Febrero

Celdas cambiantes:

3,62
IUze CTRL+clic en las celdas para seleccionar las celdas cambiantes no advacentes,
Comentarios:

Creado por USUARIO el 25/11/2016 =

Praoteccidn

Ewitar cambios
[] oculkar

Aceptar ][ Cancelar

Se agregaran cuatro escenarios en total, con los valores que se muestran en la siguiente
tabla.

MES (B2) CANTIDAD (C3)
Enero 50
Febrero 42
Marzo 51
Abril 48

Al finalizar de agregar los escenarios, hacer clic en aceptar, y regresard a la opcion de
Administracién de escenarios, al seleccionar algun escenario y hacer clic en mostrar, se
puede observar el cambio de datos en la tabla.
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Abril Venta de cartuchos para Administrador de escenarios @
ri .
Impresora Escenarios:
Cantidad a8 Enero - Adreqar. ..
: Febrero
Frecio unitario 250,00 Matzo -
- Elirninar
—
subtotal 3 12,000.00 gl |t |
Importe W g 1,920.00
TOTAL S 10,080.00

Celdas cambiantes: | Cantidad,Mes

Comentario: Abril

Moskrar l[ Cerrar

4.2.2 Reportes de escenarios.

Dentro de la ventana de Administracion de escenarios se encuentra una opcién
denominada Resumen, con ella, se generan reportes generales de los escenarios,
mostrandolos en tablas dinamicas.
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Administrador de escenarios

Escenarios:

Enero - agreqar. ..
Febrero

Marzo .
s Eliminar
Abril

Madificar. ..

Combinar...

e |

Resurmen. ..

Zeldas cambiantes: | Cantidad,Mes

Zomentario: bl

Moskrar ][ Cetrar

Posteormente podremos elegir el tipo de informe a generar, teniendo dos opciones:
Resumen e Informe de tabla dindmica de escenario. Otro aspecto que se requiere son
las Celdas de resultado, aquellas que mostraran el cambio generado en los diversos
escenarios. En el ejemplo, mostrara el monto total por las ganancias de la venta de
cartuchos para impresora.

- =

Resurnen del escenario @

Tipo de informe
(@ Resumen

() Informe de kabla dinamica de escenario

Celdas de resultado;

—jcsa

Aceptar ][ Cancelar

Como se puede observar en la siguiente ilustracion el resumen muestra los valores
establecidos en los escenarios (Celdas cambiantes) y sus los valores que generan
(celdas de resultado).
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'Dﬂ =, R s Escenariosxlsx - Microsoft Excel - = x
. Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Dataos Rewisar Wista Programador PDF ':Q - B8 X
B @ |_-.‘\i3 Cone.xiones %l \T }' Botrar . E_‘E = Validac.ién de datos = | 9 Agrupar = 4‘%
1 Propiedades o Walver a aplicar [Eu Cansolidar @ Desagrupar = =2
PBLener dafos Actualifar =2 Editar vinculos il Craenar | Filtro \'bA\ranzadas Texta en Qgitar 5D andlisis ¥ si ~ §|:| Subtotal
externos todo columnas duplicados =7
Conexiones Qrdenar y filtrar Herramientas de datos Ezquerna (P
| B15 - ( e |
r - i
5
& B C D E F G H I
1
2
3 Enero Febrero
3 Celdas cambiantes: =
3 Cantidad a0 30 42 31 43
- | 7 IMes Enero Enero Febrero Iarzo Abril
8 Celdas de resultado:
I? |9 TOTAL 5 10,500,00 & 10,500.00 & 5,820.00 S 10,710.00 $  10,080.00
10 Motas: La columna de valores actuales representa los valores de las celdas cambiantes
11 en el marmento en gue se cred el Informe resumen de escenario, Las celdas cambiantes de
12 cada escenario se ruestran en gris.
13
14
15 I .I
TR Resumen de escenario Tahla dindmica del escenario Hojal - Hoja2 II- I
Lista | Elog Mayis o] | O =

Por otro lado, y como su nhombre lo indica, el informe genera una tabla dinamica con las

celdas elegidas, y como todas las tablas dinamicas puede ser editada a la necesidad del
usuario.

!./69 =, R = Escenarios.xlsx - Microsoft Excel - = X
-uj Inicio  Insertar  Disefio de pagina Farmulas Datos Revizar  “Wista  Programador  PDF '3@ - 2 X
SR BT B e
= G Wiolwer @ aplicar E5]
Cbtener datos| Actualizar . %J’ Crdenar | Filtro ‘i; Texto en Qgitar e Esquema
externos © todo- = U7 Bwanzadas columnas duplicados =2 -
Conexiones Ordenar y filtrar Herramientas de datos
ES - [ | v
2, B C D E F G H
1 Cantidad,Mes par (TDdasjB
2
3 Rétulos defila |~ | TOTAL =
4 |Enero 10500
5 Febrero 83520
B |lWarzo 10710 I !
T Abril 10080
g
9
10
IR Resumen de escenario | Tabla dindmica del escenard) [l Il I
Listo | Blog tawds 2 |@|E| = l—— i
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4.2.3 Edicién de Escenarios

Para poder editar un escenario, simplemente se debe seleccionar en el Administrador de
escenarios y hacer clic en la opcién Modificar.

Adrninistrador de escenarios

Escenarios:

«| | agregar...
Febrero
Marzo

Al Eliminar

Madificar. ..

Carmbinar. ..

Resumen, ..

e |
i

Celdas cambiantes: | Cantidad, Mes

Comentario: Cambio de ventas en 4 meses
Modificado por USUARIC el 25/11 /2016

[ Moaskrar l[ errar ]

Desplegara otra ventada, donde realizar los cambios requeridos. Al guardar cambios, el
cuadro de Comentarios mostrard la fecha de modificacion.

Modificar escenario @

Mombre del escenario:
Enera

Celdas cambiantes:

$642, 343
Use CTRL+clic en las celdas para seleccionar las celdas cambiantes no advacentes.
Cornenkarios:

Creado por USUARIO el 25/11/2016| -

Proteccian

Evitar cambios
[ oeultar

Aceptar ][ Cancelar
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Se debe tomar en cuenta que, al modificar un escenario, este cambio puede aparecer de
forma separada al original, cuando se realiza combinaciones de escenarios.

4.3 Listas dependientes

Las listas desplegables es una de las herramientas mas utiles en cuanto al ingreso de datos
se refiere, ya que permite uniformidad. Por ejemplo, cuando distintas personas ingresan
datos, no todos los escriben de la misma manera, aunque se trate de la misma frase o
palabra. Como consecuencia, los datos no pueden ser agrupados de manera correcta y no
generard resultados correctos. Las listas desplegables permiten que al ingresar datos el
usuario elija entre una lista establecida en lugar de escribir.

Cuando se habla de listas dependientes se refiere a dos o mas listas desplegables
vinculadas entre si, es decir, de la eleccion de una primera lista, el valor de la siguiente
cambiara relacionado a la opcién previa, permitiendo una mayor organizacion y uniformidad
de datos.

4.3.1 Creacion y edicion de listas dependientes

En una hoja de Excel, crear una tabla con los datos que formaran parte de las listas
dependientes.

iZontinente America ;
America Argentina Alemania Japdn
Europa Erasil Checoslovaguia Corea del Sur
Asia Canada Espana iZorea del MNorte
Colombia Francia halasia
flexico Holanda Libanao
Cuba ltalia Jardania
_hile Feino Unido Israel
0 Estados Linidos Suecia India
i Perd Suiza Taiwan
" Yenezuela
E

Dentro de otra hoja, elaborar un formato para las listas, la celda donde se generara la lista
debe asignarsele un nombre para identificarla
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|EmE

COMTIMEMTES | + [ £ |
& B C D

CONTINENTE PAIS

cu I e ATy I R TR SRR

Después, seleccionar los datos y por columnas asignar nombres, estos deben ser iguales su

encabezado
‘ nCantinentes - I | Lmeérica
B C o E
1
el _ontinente Ameérica
3 Argentina Alemania Japan
4 Erasil Checoslovaguia Corea del Sur
5 1Canada Espafia Corea del MNorte
& Colombia Francia Malasia
7 Ml&xico Holanda Libana
g Cuba talia Jordania
g Chile Feino Unido Israel
10 Estados Unidos Suecia India
11 Ferl Suiza Taiwan
12 Wenezuela
13

Ahora, se debe seleccionar la celda donde se desea crear la lista desplegable,
posteriormente dirigirse a la pestafia Datos y hacer clic en la opcién Validacion de datos.

Listas dependientes.«lsx - Microsoft Excel

Karmulas Datos Rewizar Wista Programadar FOF

L] Conexiones 4l Pz ]7 i Borrar %l e PIEI gg}j
z AN - =TI B - LT

T Propiedades e wolver @ aplicar == g »

ar o il Crdenar | Filtro 7 Texto en  Quitar| “alidacidn Cprsolidar &nalis
== Editar winculos o7 Awanzadas colummnas duplicadgs de datos = LTI

Conexiones Ordenar y filtrar Herrarmientas de datos
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Una ventana se abrird, en la pestafia Configuracion, seleccionar Lista en la opcion

YWalidacidn de datos
| Mensaje de entrada | Mensaje de error |

Criterio de validacian

Permikir:
Lista Izl Crnitir blancos
Zelda con lista desplegable

[Dakos:

entre

Qrigen:
=ni_onkinenkes

A1l

%‘1

[] aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracicn
[ Arcepkar ] I Cancelar I

Borrar todos
Permitir. Habilitar Omitir blancos y Celda con lista desplegable (Esta ultima en caso de

gue no importe si los usuarios dejen la celda vacia).

En la opcién Origen escribir el signo igual (=) seguido del nombre asignado a la lista de
datos. O por medio del icono a la orilla del cuadro, seleccionar la lista (en caso de que la

lista se encuentre en la misma hoja de destino).
La pestafia Mensaje de entrada permite mostrar un mensaje de entrada al seleccionar la

lista, si no desea mostrar el mensaje, desactivar la opcibn Mostrar mensaje de entrada al

seleccionar la celda.

22
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Walidacion de datos @
Configuracion | Mensaje de entrada | Mensaje de errar |

Mostrar mensaje de entrada al seleccionar la celda

Mostrar este mensaje de entrada al seleccionar la celda:
Titulo:
Continentes
Mensaje de entrada:

Elija una opcidn| -

Aceptar ][ Cancelar

La dltima pestafia, Mensaje de error, permite activar un mensaje de advertencia si se

introducen datos no validos a la lista.

Guardando los cambios, la primera lista desplegable se encuentra activa.

Obtener datos externas Conexiones

CONTINENTE = (. fe| america
2 B c D

CONTINENTE

Ahora se debe seleccionar la celda donde se ubicara la lista dependiente de la primera.
Para ello se repiten los pasos de Validacién de datos — Configuraciéon — Permitir: Lista.

CONTINENTE PAIS

Armérica -

Argenting -
Brasil

Colombia £
Méxica

Cuba =
Chile

Estados Unidos 4
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Ahora la que cambia es la sintaxis de Origen, donde se especificard que el resultado se
establece por la primera lista desplegable: =INDIRECTO(nombre de la celda de la primera

lista).

"'u"alidacilfun de datos @

| Mensaje de entrada I Mensaje de error |

Criterio de validacion

Petrnitir !
Lista Oikir blancos
Diakos: Celda con liska desplegable
enkre
Origen:
=INDIRECTO(COMNTINEMTE) s

[ aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracisn

Aceptar ] [ Cancelar

Clic en Aceptar y la lista dependiente se mostrard al seleccionar una opcion de la lista
principal.

4.3.2 Eliminar listas dependientes

Para eliminar una lista dependiente, se debe entrar a la opcion de Validacion de datos y
en la opcion de Permitir asignar Cualquier valor, para que la celda acepte valores de todo
tipo.
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"'u"alidaciufun de datos @

Configuracidn | Mensaje de entrada | Mensaje de error |

Criterio de validacian
Pernikir:
[:Ualquier' "."Elll:lr' E Om|t|r tllarll:l:ls

Datos:

enkre

[7] aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracisn

Aceptar ] [ Cancelar

Y en el casa de querer convertir la lista dependiente en una lista desplegable simple,
modificar la sintaxis de origen, quitando la palaba INDIRECTO e introduciendo el nombre
de la lista deseada.

Las listas dependientes son una herramienta importante para la uniformidad de datos, el
llenado de formulario y una mejor organizaciéon de informacion.
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