
EVALUACION EXCEL UNIDAD 1 
 

ACTIVIDADES 
 

1.- CREAR LA SIGUIENTE TABLA DE MULTIPLICAR CON LOS VALORES Y POSICIÓN DE CELDAS MOSTRADOS. 

CAMBIAR EL NOMBRE DE LA HOJA A: “TABLA DEL 5” 
 

 
 

 
 

2.- CREAR EN EL MISMO LIBRO DE EXCEL LA SIGUIENTE HOJA CON EL NOMBRE DE: “PRESUPUESTO”. 

INGRESAR LOS DATOS EN LA POSICIÓN Y CELDAS MOSTRADAS.  
 

 
 

3.- ESTABLECER EL ANCHO DE LAS COLUMNAS A LOS SIGUIENTES VALORES: 

- COLUMNAS A, C Y E: 11.00 (82 PÍXELES) 

- COLUMNA B: 40.00 (285 PÍXELES) 

- COLUMNA D: 18 (131 PÍXELES) 
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4.- ELABORAR DESPUÉS DE LA HOJA PRESUPUESTO, LA HOJA DE NOMBRE “GASTOS 2014”. INGRESAR LOS 

DATOS EN LA POSICIÓN Y CELDAS MOSTRADAS. 

 

 
 

5.- ESTABLECER EL ANCHO DE LAS COLUMNAS Y ALTO DE LAS FILAS A LOS SIGUIENTES VALORES: 

- COLUMNAS DE LA “A” A LA “E”: 15.00 (172 PÍXELES) 

- COLUMNA “F”: 25.00 ( 282 PÍXELES) 

- FILAS “1” A “12”: 16 (32 PÍXELES) 
 

6.- ELABORAR UNA COPIA DE LA HOJA DE “GASTOS 2014” EN LA POSICIÓN MOSTRADA Y CAMBIAR EL 

NOMBRE DE LA HOJA NUEVA A “GASTOS 2015”.  

CAMBIAR EL TEXTO DE LA CELDA “B1” A: “Gastos del año 2015” 
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7.- MOVER LA HOJA DE PRESUPUESTO A LA POSICIÓN MOSTRADA EN LA SIGUIENTE IMÁGEN: 

 
 

8.- GUARDAR EL ARCHIVO DE EXCEL CON EL NOMBRE: PRÁCTICA UNIDAD 1 
 

9.- ENVIAR EL ARCHIVO FINAL A LA PLATAFORMA DE CAPACITACIÓN PARA SU REVISIÓN Y CALIFICACIÓN 

DEL TUTOR 
 

 


