EXCEL INTERMEDIO
1. [bookmark: _GoBack]ABRIR EL ARCHIVO DE PRÁCTICA: HERRAMIENTAS DE DATOS.
2. REALIZAR EN LA HOJA RESULTADOS A PARTIR DE LA CELDA A3 LA CONSOLIDACIÓN DE DATOS QUE NOS PERMITA OBTENER EL PROMEDIO ANUAL DE CADA UNA DE LAS MATERIAS, UTILIZAR LA INFORMACIÓN DE LAS HOJAS TRIMESTRE 1, TRIMESTRE 2, TRIMESTRE 3 Y TRIMESTRE 4.
3. APLICAR A LAS CALIFICACIONES OBTENIDAS FORMATO DE NUMERO CON UN DECIMAL.
4. CAPTURAR EN LA CELDA G3, EL TEXTO: RESULTADO
5. CALCULAR EL RESULTADO CONSIDERANDO LO SIGUIENTE: SI EL PROMEDIO DE LAS CUATRO CALIFICACIONES ES >=8, COLOCA EL ROTULO APROBADO, DE LO CONTRARIO COLOCA EL RÓTULO REPROBADO.
6. APLICAR  A LA INFORMACIÓN (BORDES, ALINEACIÓN… ETC)
7. OBTENER LA INFORMACIÓN DE LA TABLA INFORMACIÓN DEL ALUMNO (EXCEPTO DONDE SE ENCUENTRA EL NOMBRE DEL ALUMNO), UTILIZAR FUNCIONES DE BÚSQUEDA
8. APLICAR A LAS CALIFICACIONES DE LA TABLA INFORMACIÓN DEL ALUMNO, FORMATO DE NÚMERO CON UN DECIMAL.
9. REALIZAR LA VALIDACIÓN DE DATOS AL RANGO B4:F18, DE TAL MANERA QUE SOLO ACEPTE VALORES ENTRE 5 Y 10, COLOCA EL SIGUIENTE MENSAJE DE ERROR: “SOLO SE ACEPTAN VALORES ENTRE 5 Y 10”
10. REALIZAR LA VALIDACIÓN DE LA CELDA C23 DE TAL MANERA QUE ACEPTE  SOLAMENTE LA LISTA DE  LOS NOMBRES DE LOS ALUMNOS RANGO (A4:A18) 
11. OBTENER LA INFORMACION DE LA TABLA DATOS GENERALES (UTILIZA LA FUNCIÓN CONTAR.SI)
12. PROTEGER  LA HOJA RESULTADOS CON LA CONTRASEÑA BAT
13. APLICAR  A  LA HOJA LO SIGUIENTE:
· INCLUIR EN EL ENZABEZADO EN EL CENTRO TÚ NOMBRE COMPLETO
· INCLUIR EN EL PIE DE PÁGINA EN EL CENTRO EL NOMBRE DE TÚ PLANTEL
· ORIENTACIÓN DE LA PÁGINA: HORIZONTAL
· TAMAÑO  DE LA HOJA: CARTA
· AJUSTAR LA INFORMACIÓN A UNA PÁGINA
· APLICAR AL ENCABEZADO Y  PIE DE PÁGINA UN MARGEN DE 1 CM.
· CENTRAR LA INFORMACIÓN EN LA PÁGINA HORIZONTAL Y VERTICALMENTE
14. OCULTAR LAS LAS HOJAS TRIMESTRE 1, TRIMESTRE 2, TRIMESTRE 3 Y TRIMESTRE  4
15. GUARDAR EL LIBRO CON EL NOMBRE DE CALIFICACIONES Y COLOCAR LA  CONTRASEÑA DE APERTURA 123





