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Objetivo general del curso

Al finalizar el curso, el alumno aplicara las
herramientas de Excel de funciones, esquemas,
graficos, herramientas de datos y formato
condicional, mediante la consulta de ejercicios en

linea y la elaboracion practicas.
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Introduccion

Una hoja de célculo o planilla electrénica, es un tipo de documento que permite
manipular datos numéricos y alfanuméricos dispuestos en forma de tablas compuestas por
celdas (las cuales se suelen organizar en una matriz bidimensional de filas y columnas).

Excel es el méaximo exponente de las hojas de calculo existentes en el
mercado actual. Con él es posible generar presupuestos, gréficos estadisticos, analisis,
ventas, inventarios, etc., con una serie de datos previamente introducidos. Ademas,
incorpora una gran cantidad de funciones que facilitan el calculo de operaciones
complejas.

En este curso aprenderemos a realizar célculos complejos
con férmulas y/o funciones, elaborar distintos tipos de gréaficas, manejar datos y crear
hipervinculos, utilizando herramientas nivel intermedio de la hoja de célculo Excel.

Iniciemos este recorrido para conocer el uso y aplicacion de las herramientas de Excel que
se estudiaran en este curso, que sin duda seran de gran utilidad en el ambito laboral y
personal, simplificando tareas, manejando datos y obteniendo resultados puntuales, de
acuerdo al tipo de datos que se deseen manejar.
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1 Funciones en Excel

Objetivo de la Unidad

Al finalizar la unidad, el alumno ser& capaz de utilizar las funciones matematicas, légicas, de
busqueda, estadisticas, de fecha y hora de la hoja de célculo Excel, mediante la elaboracién
de diversos ejercicios practicos.

Introduccion

Una de las caracteristicas mas utilizadas en Excel son sus funciones, ya que son de gran
ayuda para hacer mas eficiente el manejo de la hoja de célculo. Las funciones también se
utilizan para realizar célculos con los valores de las celdas o para modificar su contenido.

Absolutamente nadie puede cambiar el comportamiento de una funcién porque su
funcionamiento esta programado dentro de Excel. Lo que si es posible hacer es conocer la
amplia gama de funciones existentes y aprender a utilizarlas.

Insertar funciones

El cuadro de dialogo Insertar funcién en Excel 2010, simplifica el uso de las funciones en
las hojas, ya que este cuadro de dialogo brinda ayuda para localizar la funcién adecuada y
da informacién sobre sus argumentos.

Utilizando el cuadro de dialogo Insertar funcién se puede evitar el uso del teclado y hacer
practicamente todo con el puntero del raton.

Desplegar el cuadro de dialogo Insertar funcion

Existen tres maneras de mostrar este cuadro de [&iHd=- I=

dlé.lOgO. m Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos
Az B @B @
/ HaC|end0 CIIC Sobre eI botén Insertar #:;ecliléa; Autovsuma RECIEvaS Fmanvcleras LngICES Te)vdu Fr?oc:]aavy ?el}lse?::ccllaaz

¥ suma Biblioteca de funcignes

Promedio -

Contar ndmeros C D E

funcién de la ficha Férmulas.
v' Utilizando el icono mostrado en la barra de M
féormulas el cual se muestra como fx.

Min

v' Seleccionando la opcién de menu Mas
funciones que se muestra al pulsar el boton
Autosuma.

ENRL. BV RN TR
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Seleccionar la categoria

De manera predeterminada se mostrara la categoria de funciones usadas recientemente.
Esto permitird hacer una revision rapida sobre la lista, para saber si la funcién buscada se
encuentra ahi.

Insertar funcién l B |-
Buscar una funcidn:
Escriba una breve descripcidn de lo que desea hacer v, a III
continuacdidn, haga dic en Ir
0 seleccionar una categoria: | Usadas redentemente E

Usadas recientemente -

Selecrionar una funcidn:

Finandiera
Fecha y hora

Matematicas y trigonométricas
Estadisticas =
Blsqueda y referencia

Base de datos

Texto

" Légica

MEDIA.GEOM(nimerol,ni 1 fomacidn

Devuelve la media geométrica Ingenieria ~ |éricos positivos.

Ayuda sobre esta funcidn Aceptar ] | Cancelar

De lo contrario, se puede seleccionar la categoria de la funciébn deseada para poder
encontrarla rapidamente. Si se desconoce la categoria de la funcion existen dos
alternativas, la primera es seleccionar la opcién Todo dentro de la lista desplegable lo cual
mostrara todas las funciones de Excel y se podra buscar entre ellas. La otra opcion es
utilizar el cuadro Buscar una funcidén para introducir el nombre de la funcién deseada y
oprimir el botén Ir para permitir que Excel encuentre dicha funcién.

Seleccionar la funciéon

Una vez encontrada la funcion deseada, seleccionarla y hacer clic en el botén Aceptar o
hacer doble clic sobre su nombre y de inmediato Excel mostrara el cuadro de dialogo
Argumentos de Funcion.

r A |
Argumentos de funcion @ﬂ—hJ
SUMA
Nimerol Bz =
Mimero2 | =

Suma todos los ndmeros en un rango de celdas.

Mdmerol: ndmerolnimero2,... sonde 1a 255 ndmeros que se desea sumar. Los
valores ldgicos v el texto se omiten en las celdas, induso si estan escritos
como argumentos,

Resultado de la farmula =

Avyuda sobre esta fundidn Aceptar l[ Cancelar l
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Ingresar los argumentos de la funcion

Dentro de este nuevo cuadro de didlogo se deberd seleccionar las celdas que contienen
cada uno de los argumentos de la funcién. Una vez que se haya terminado de especificar
los argumentos, se debera pulsar el botdn Aceptar para terminar con la insercién de la
funcién de Excel. Una ventaja del cuadro de didlogo Argumentos de funcidon es que
provee una descripcion de ayuda para cada uno de los argumentos de la funcién utilizada,
de manera que si se ha olvidado alguno de ellos, se pueda rapidamente recordar el uso de
cada uno de los argumentos.

1.1 Funciones matematicas y trigonoméetricas

Las funciones matematicas de Excel, son utilizadas para ejecutar varias operaciones
aritméticas como la suma y el producto de dos numeros. Las funciones trigonométricas de
Excel permitiran obtener el seno, coseno y tangente de un angulo especificado.

1.1.1 Suma

Esta funcién suma los numeros hasta un total de 30 o bien de un rango de celdas
especificado.

=SUMA(nUmerol;numeroz;..)
Ejemplos:

=suma(28;15;2) Excel daria el resultado de 45.

== ¥ Cortar

'1 ' Calibri 11 v A
43 Copiar - )
Pi?al ftomsr"orma'r:u N£& S~ |t~ - ﬁ
Portapapeles Fuenta
Ad - fe | =Suma(a1:A3)
[ A B C D
1 23
2 15
3
4

(]
S
VT )
=

=SUMA(B10:B15) Excel devolvera la suma de los niameros que estén en el rango de
celdas.
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1.1.2 Producto

Multiplica los numeros hasta un total de 30 o bien de un rango de celdas especificado.

=PRODUCTO(numerol;nimero2; ...)

THApSpEE ) FOETIE T
A4 - J | =PRODUCTOAL,AZ,AZ)

=PRODUCTO(10;5;8) Excel daria el A | B c D E

resultado de 400 12

8

400
]

Ejemplos:

o | =t e |Wn | i W |k |

=PRODUCTO(B10:B15) Excel devolvera el producto de los niumeros que estén en el
rango de celdas.

1.1.3 Raiz FFEEGHE
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmul

Calcula la raiz cuadrada de un numero. = &% Cortar alibn S A AT
= 43 Copiar =
:RAIZ(nl]merO) Fe-?al Copiar formato N K §-~|Z~| 2 i
Partapapeles a Fuente
Ejemplos: B3 - fe | =RAIZ(B1)

. A B | ¢ D
= raiz(81) y Excel devuelve 9

= raiz(A10) Excel devolvera la raiz de los
nameros que estén en el rango de celdas.

LN W M
D

1.1.4 Potencia

Calcula la potencia de un ndamero.

=POTENCIA(numero, Potencia) Ejemplo
Ejemplos:
=POTENCIA(5;2) Excel devuelve 25.

=Potencia(C16,3) y Excel devolvera la potencia que estén en el rango de celdas.
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1.1.5 Truncar

Suprime los decimales no deseados de un namero, pero sin redondear.
=TRUNCAR(nUmero;num_decimales)

Ejemplos:

=TRUNCAR(26,58667;3) Excel devuelve 26,586.

=truncar(D11;2) Excel devolveré la cantidad que esté en el rango de celdas.

1.1.6 Residuo
Devuelve el resto de una division. — 1 Copiar - A
rgar . N ¥ §~- - S-A-
= ¥ Copiar formato —
=RESIDUO(ntmero;divisor) Portapapeles ~
Al v fe  =RESIDUO(100,8)
Ejemplo: ] A B C D

I

=RESIDUO(100;8) Excel devuelve 4

1.1.7 SUMAR.SI

La funcion SUMAR.SI, permite hacer una suma de celdas que cumplen con un determinado
criterio y de esta manera excluir aquellas celdas que no nos interesa incluir en la

operacion.
C1 - b3 =SUMAR.SI{A1:A10, 5)
A B C D E
1 2 10

2 3

3 1

4 4

5 3

6 1

7 5

8 1

9 1

10 2

=
(=
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La funcion SUMAR.SI, tiene tres argumentos que se explicaran a continuacion.

-

Argumentos de funcién @Iﬂ—hj

SUMAR. ST

Rango

Criterio

i [0 [
L}

Rango_suma

Suma las celdas que cumplen determinado criterio o condicidn.

Rango es el rango de celdas que desea evaluar.

Resultado de la férmula =

Avuda sobre esta funcidn [ Aceptar ]| Cancelar

¢ Rango (obligatorio): El rango de celdas que sera evaluado.

e Criterio (obligatorio): La condicibn que deben cumplir las celdas que seran
incluidas en la suma.

e Rango_suma (opcional): Las celdas que se van a sumar. En caso de que sea
omitido se sumaran las celdas especificadas en Rango.

El Criterio de la suma puede estar especificado como numero, texto o expresion.

Si es un namero hara que se sumen solamente las celdas que sean iguales a dicho
namero.

Ejemplo:

De una lista de valores aleatorios se quiere sumar todas las celdas que contengan el
namero 5.

2]
=
]

™

=SUMAR.SI[A1:A10, 5)
B C D E

[ o |

W 0o~ g
[ A R RE R L B R -

|
|2

Es importante recordar que la funcion SUMAR.SI no realiza una cuenta de las celdas que
contienen el nimero 5, de lo contrario el resultado habria sido 2. La funcion SUMAR.SI
encuentra las celdas que tienen el nimero 5 y suma su valor. Ya que las celdas A2 y A7
cumplen con la condicién establecida se hace la suma de ambas celdas lo cual arroja el
numero 10 como resultado.

Si el criterio es una expresion se puede especificar alguna condicion de mayor o menor
que.
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Ejemplo:

Cambiando la condicion del ejemplo anterior a una expresion, se sumaran aquellas celdas
gue sean menores a 3. El resultado seria el siguiente:

]
=
4

i

=SUMAR.SI[A1:A10, "<3")

B = D E

[ = 1

(F- RN R T R TR
[ I e T R L =

=
[

El criterio es un texto cuando se necesita que se cumpla una condicién en cierta columna
que contiene datos de tipo texto pero realizar la suma de otra columna que tiene valores
numericos.

Ejemplo:

Ahora utilizard un criterio en texto y el tercer argumento de la funcibn SUMAR.SI el cual deja
de especificar un rango de suma diferente al rango donde se aplica el criterio. En el siguiente
ejemplo: hay una lista de vendedores y se desea conocer el total de ventas de un vendedor
especifico.

Para obtener el resultado, colocar el rango A2:A10 como el rango que debe ser igual al texto
en la celda F1. El tercer argumento de la funcion contiene el rango C2:C20 el cual tiene los
montos que deseo sumar.

F2 - Je | =SUMAR.SI{A2:A10, F1, C2:C10)
A B C D E F G
1  Vendedor Mes Ventas Vendedor: Juan
2 |Juan Enero 56,583.00 Ventas:l 520,255.00!
3 Alberto Enero 56,536.00
4 Valeria Enero §7,017.00
5 |Juan Febrero 56,245.00
6 Alberto Febrero 56,573.00
7 Waleria Febrero 56,581.00
& Juan Marzo §7,431.00
9 Alberto Marzo 57,057.00
10 aleria Marzo 58,797.00
11
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La celda F2 que contiene la funcion SUMAR.SI, muestra la suma de las ventas que
pertenecen a Juan y excluye el resto de celdas. Se puede modificar un poco esta férmula
para obtener las ventas de un mes especifico. Observar el resultado de esta adecuacion
en la celda F5:

F3 A fr | =SUMAR.SI{B2:B10, F4, C2:C10)

A B C D E F G
1  Vendedor Mes Ventas Vendedor: Juan
2 Juan Enero 56,583.00 Ventas: 520,259.00
3 Alberto Enero 56,536.00
4 Valeria Enero 57.017.00 Mes: Febrero
EIJuan Febrero 56,245.00 ‘Jentas:l 519,399.00!
6 Alberto Febrero 56,573.00
7 Valeria Febrero 56,581.00
8 Juan Marzo 57.431.00
5 Alberto Marzo 57,057.00
10 |Valeria Marzo 58,797.00

11

1.2 Funciones logicas

Las funciones légicas en Excel se utilizan en la toma de decisiones. En base al resultado
de una funcién se decidira si ejecutar o no cierta accion requerida.

1.2.1 Funcién Y

Devuelve VERDADERO si todas las condiciones se cumplen, devuelve FALSO si una o
mas condiciones no se cumplen

=Y(condicionl;condicion2....)

Ejemplo:

=Y (A2>200;A2<200)

1.2.2 Funcién O

Es una de las funciones ldgicas de Excel y como cualquier otra funcién l6gica
solamente devuelve los valores VERDADERO o FALSO después de haber evaluado
las expresiones légicas que se hayan colocado como argumentos.

Sintaxis de la funcién O:
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La funcién O en Excel, ayudard a determinar si al menos uno de los argumentos de la

funcion es VERDADERO

Valor_légicol (obligatorio): Expresion l6gica que sera evaluada por la funcion.

Valor_légico2 (opcional): A partir del segundo argumento las expresiones ldgicas a

evaluar con opcionales hasta un maximo de 255.

Argumentos de funcién

(o S |

0
Valor_ldgicol

3l

Valor_ldgico2

los argumentos son FALSOS.

Resultado de |a formula =

Ayuda sobre esta funcidn

Comprueba si alguno de los argumentos es VERDADERO, y devuelve VERDADERO o FALSO. Devuelve FALSO si todos

Valor_légicol: valor_ldgicol,valor_légico2,... son entre 1y 255 condiciones gue se desea
comprobar y que pueden ser VERDADERC o FALSO.

| Cancelar ‘

La Unica manera en que la funcién O devuelva el valor FALSO es que todas las
expresiones logicas sean falsas. Si al menos una expresién es verdadera entonces el

resultado de la funcién O sera VERDADERO.

Ejemplo:

Para comprobar el comportamiento de la funcién O, se hard un ejemplo sencillo con la

siguiente férmula:

=0(1=2, 3>4, 5<>5, 7<=6, 8>=9)

Analizando con detenimiento cada una de las expresiones se observa que todas son

falsas y por lo tanto la funcién O devolvera el valor FALSO. Observa el resultado:

Je | =0(1=2, 3+4, 55, 7<=6, 8>=9)

C D E

I FALSO I
L

Como se mencion6 anteriormente, la funcién O devolver4 un valor VERDADERO si
al menos una de las expresiones logicas es verdadera. En el ejemplo se modificara
solamente la primera expresion para que sea 1=1 de manera que tenga la siguiente

féormula:

=0(1=1, 3>4, 5<>5, 7<=6, 8>=9)

Esto debera ser suficiente para que la funcién O devuelva un valor VERDADERO:

EDUCACION VIRTUAL
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f | =0(1=1, 3»4, 5<=5, 7<=6, 8>=9)
C D E

IUERDADERG!

1.2.3 Funcion Si

Devuelve un valor si la condicion especificada es VERDADERO vy otro valor si dicho
argumento es FALSO.

=Sl(condicidn;valor_si_verdadero;valor_si_falso)
Condicion es cualquier valor o expresion que pueda evaluarse como VERDADERO o
FALSO. Por ejemplo, A10=100 podria ser un condicién, si el valor de la celda A10 es
igual a 100, la expresion se evalia como VERDADERO. De lo contrario, la expresién se
evalla como FALSO.

Valor_si_verdadero, es el valor que se devuelve si la condicion se cumple, es decir, es
verdadero.

Valor_si_falso, es el valor que se devuelve si la condicion no se cumple, es decir, es falso.
Ejemplo:

=SI(A2>100,C2*0,80;C2*0,95)

1.2.4 Funcion Sl () anidada con la funcion Y() y O()

La funcion Sl es una de las que mas se usa para el anidamiento ya que su estructura es muy
adecuada para esto:

En el parametro 1 hay que poner una férmula légica, un anidamiento con funciones
I6gicas o la propia funcién Sl, actuando como funcién légica.

En los pardmetros 2 y 3 se pueden anidar una multitud de funciones, como funciones
l6gicas, la funcion SI() actuando como funcion condicional o légica etc.

Enseguida se vera un ejemplo relativamente simple de la situacion del punto 1.

Una empresa quiere promover a una nueva seccion a los empleados que cumplan con las
siguientes condiciones:

1. Pertenecer al turno mafana.
2. Ser de la categoria 1 0 que su sueldo sea menor o igual a 7.000.
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Para esto cuenta con la
siguiente tabla que debe
ser completada; donde
los turnos son M, T, N,
correspondientes a
mafana, tarde y noche,
las secciones van de 1 a
4,

NOMERE
MNora
Silvia
Pablo
Malena
Patricia
Melina
Rubén
Jose
lorge
Mariano
Alberto

Que se resuelve utilizando la férmula:

APELLIDO
Rodriguez
Martin
Andaluz
Mendoza
Cosio
Mesa
Moran
Alcaraz
Pelufo
Jordan
Toledo

TURNO

il
M
T
M
M
M
M
M

M

SUELDO

7300
6300
4300
F000
9340
7300
3400
3000
42000
11000
8200

SECCION

1

L N N R P T

=SI(Y(O(E2=4;D2<=7000);Y(C2="M"));"PROMUEVE";"NO PROMUEVE")

£ |[=51{¥{O(E2=4;D2<=7000);Y(C2="M"));

"PROMUEVE";"NO PROMUEVE")

A
NOMERE

Nora

Silvia

Pablo

1

2

3

4

5 |Malena
6 |Patricia
7 [Melina
& |Rubén
9 |lose
10 |Jorge
11 |Mariano

12 |Alberto

B
APELLIDO

Rodriguez
Martin
Andaluz
Mendoza
Cosio
Mesa
Moran
Alcaraz
Pelufo
Jordan
Toledo

C
TURNO
%

M
T
W
N
N
M
Y

M

D
SUELDO
7300
6800
4300
J000
9340
7800
5400
000
42000
11000
8200

E

SECCION

=

[ T LS B S R N L =

SITUACION
I\IO :‘ROI‘HUE\:’E!

F

PROMUEVE

MO PROMUEVE

PROMUEVE

NO PROMUEVE
NO PROMUEVE

PROMUEVE
PROMUEVE

NO PROMUEVE
NO PROMUEVE
NO PROMUEVE

SITUACION

Como se ve, en el primer pardmetro tiene una funcibn Y que tiene anidadas en
sus parametros, una funcion O y otra funcion Y,
posibilidades que se estan evaluando o condiciones que se tienen que cumplir como:

Ser del turno mafiana (se tiene que cumplir siempre).
Ser de la categoria 1 o que su sueldo sea <=7.000 o ambas cosas.

lo que aumenta el numero de

Este es un ejemplo, relativamente simple, anidando en el parametro 1 y sin anidar nada
en los otros dos, pero la complejidad puede aumentar grandemente.

EDUCACION VIRTUAL
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1.3 Funciones de busqueda

Las funciones de busqueda en Excel, nos permiten encontrar valores dentro de nuestra hoja
de acuerdo a los criterios establecidos en la busqueda. También nos ayudan a obtener
informacion de referencia de las celdas.

1.3.1 Buscar

Busca un valor en una fila o en una columna especificada (rango) y devuelve el valor que
esté en la misma posicion en otra fila o columna especificada (rango).

=BUSCAR(valor_buscado;rango_de_comparacién;rango_de resultado)

Si se introduce en la celda B2 la funcion =BUSCAR(A2;A9:A12;B9:B12) y se teclea un valor
en la celda A2, Excel buscard ese valor en el rango A9:A12 y devolvera el valor que
corresponda a la misma fila en el rango B9:B12.

1.4 Funciones de fechay texto

Las funciones de fecha y hora de Microsoft Excel, son utilizadas para buscar fechas
especificas, para conocer la hora actual, para encontrar la diferencia en dias laborales entre
dos fechas y muchas cosas mas que seran de gran utilidad al momento de estar trabajando
con este tipo de datos.

m T TITSTT T DTSETTO O g T T

l 4 1 Hoy l_'- ﬁ coma Ca'lhrl * 11 - A‘
o — 53 Copiar ~ ) _-

PE?J ; Copiar formato N & 8§~ =i~ A
Esta funcion, devuelve la fecha actual del Portapapeles : —r
sistema. Bl - Jfe  =HOY{)

A A . B l C D
~HeYo 1 | 13,*02;2012!

2

3

1.4.2 Ahora

Esta funcién, devuelve la fecha y la hora actual del sistema. Las dos aparecen dentro de
la misma celda

=AHORA() )
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1.4.3 Concatenar

La funcion CONCATENAR en Excel, nos permite unir dos o mas cadenas de texto en
una misma celda, lo cual es muy util al manipular bases de datos y es necesario hacer
una concatenacion.

La funcion CONCATENAR, tiene una sintaxis muy sencilla donde cada argumento sera
un texto que se ird uniendo al resultado final. El maximo de argumentos que podemos
especificar en la funcién es de 255 y el Unico obligatorio es el primer argumento.

3 Ny
Argumentos de fundién I-i‘é]
COMCATENAR.
Textol ) =
Texto2 ) =

Une varios elementos de texto en uno sdlo.

Resultado de la farmula =

Ayuda sobre esta funddn [ Aceptar ]| Cancelar |

Textol: textoltexto2,... sonentre 1y 255 elementos de texto que se unirdn en un
solo elemento y que pueden ser texto, cadenas, ndmeros o referendas
simples de celdas.

(%

Textol (obligatorio): El primer texto que se unira a la cadena de texto final.
Texto?2 (opcional): El segundo texto a unir al resultado final. Todos los
argumentos son opcionales a partir del segundo argumento.

Ejemplo:

La funcibn CONCATENAR puede ayudar en casos en los que la informacién esta
distribuida en varias columnas y se desea integrar la informaciébn en una sola. Por
ejemplo, se tiene informacién de los nombres de los empleados en 3 columnas diferentes:

A B C D
1 NOMBRE APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO
2 |JOSE ANTONIO MENDOZA BAEZ
3 |PILAR ROMERO VILLA
4 ROSARIO SANCHEZ ALVARADO
5 TANIA DiAZ SALGADO
6 |VICENTE BOLANOS FABREGAS
7
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Para unir el nombre y los apellidos de todos los empleados en la columna D, seguir
los siguientes pasos.

1. En la celda D2 escribir la funcion CONCATENAR especificando el primer
argumento:

=CONCATENAR(A2,

2. Como segundo argumento, especificar un espacio vacio de manera que el Nombre
y el Apellido paternos permanezcan separados en la nueva cadena de texto:

=CONCATENAR(A2," ",

3. Especificar el tercer y cuarto argumento que sera el Apellido paterno con su
respectivo espacio:

=CONCATENAR(A2," ",B2," ",
4. 'Y como ultimo paso en el quinto argumento, el Apellido materno:
=CONCATENAR(A2," ",B2," ",C2)

La funcion CONCATENAR, da el resultado esperado en la celda D2:

D2 v J« | =CONCATENAR[AZ,"",B2," ",C2)
A B C D E
1 NOMBRE APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO
2 |JOSE ANTONIO MENDOZA BAEZ |yosE ANTONIO MENDOZA BAEZ |
3 PILAR ROMERO VILLA
4 |ROSARIO SANCHEZ ALVARADO
5 |TANIA DiAZ SALGADO
6 VICENTE BOLANOS FABREGAS
7

Solo resta copiar la formula hacia abajo para que Excel realice la concatenacion de los
deméas nombres.

D6 - Jx | =CONCATENAR(AG," ",B6," ",C6)
A B C D E

1 NOMBRE APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO
2 JOSE ANTONIO MENDOZA BAEZ JOSE ANTONIO MENDOZA BAEZ
3 PILAR ROMERO VILLA PILAR ROMERO VILLA
4 |ROSARIO SANCHEZ ALVARADO ROSARIO SANCHEZ ALVARADO
5 |TANIA Diaz SALGADO TANIA DIAZ SALGADO
6 |VICENTE BOLANOS FABREGAS |vicenTe BOLARNOS FABREGAS |
7
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1.5 Funciones estadisticas

Las funciones estadisticas de Excel te permitirdn realizar un andlisis estadistico de tus
datos. Podras obtener la covarianza, la desviacion estandar, distribucién beta, distribucion
binomial entre otras.

1.5.1 CONTAR Bl v f | =CONTAR(ALAS)
A B E D

Cuenta el numero de celdas de un rango que 12| il
contienen numeros, incluyendo fechas y formulas. 9 1
NO cuenta celdas con texto, en blanco o con 3
mensajes de error. 6

12
=CONTAR(rango) 2

5
Ejemplo: %
=CONTAR(A1:A8)

1.5.2 CONTARA

Cuenta el nimero de celdas no vacias en un rango.
=CONTARA(rango)
Ejemplo:

=CONTARA(A14:A8)

1.5.3 CONTAR.BLANCO

Cuenta el numero de celdas vacias en un rango
=CONTAR.BLANCO(rango)

Ejemplo:=CONTAR.BLANCO(B14:B62)

1.5.4 CONTAR.SI

Cuenta las celdas, dentro del rango, que no estan en blanco y que cumplen con el criterio
especificado.

=CONTAR.SI(rango;criterio”)
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Ejemplo:

=CONTAR.SI(B14:B62;">100")

1.5.5 PROMEDIO

Calcula el promedio (media aritmética) de los ~+ Foopmromts N A ST I B4 EE
argumentos_ Fortapapeles i Fuente
AS - Jx | =PROMEDIO|5,6,5,13)
=PROMEDIO(numerol;nimero2;...) A B c D £
Ndmerol, numero2,.. son entre 1 y 30 ;
argumentos numericos cuyo promedio se ,
desea obtener. 3
i 4
Ejemplo: S_E!
6

=PROMEDIO(5;6;8;13) Excel devuelve 8.

1.5.6 MAXIMO

Devuelve el valor méas alto de los nimeros hasta un total de 30 o bien de un rango de
celdas especificado.

ITIETS TTSETLET CITEETTO O g Ta TN
=MAX(nimerol;nimero2;...) = & Cortar Calibri v A
. — |53 Copiar ~ .
NGmerol, nimero2,... son entre 1y 30 € Pcopiartormato | N K £ [ -2~ 4
argumentos numeéricos cuyo maximo se Portapapeles . Fuente
desea obtener. Al - fe | =MAX(B1:B4)
] A B C D
Ejemplo 1 1] 5
2 6
=MAX(5;6;8;13) Excel devuelve 13. 3 8
4 13
S
1.5.7 MINIMO ‘]
] & Cortar Calibri -1 - A
z ~ g L 3 -
Devuelve el valor mas pequefio de los et ke Nk 8| -] S A
numeros hasta un total de 30 o bien de un - ¥ Copiar formato S —
rango de celdas especificado. Portapapeles : Fuente
Al - Je | =MIN(B1:B4)
=MIN(numerol;nimero2;...) 2 A 8 | C D
Numerol, nimero2,... son entre 1 y 30 1—:5' s
argumentos numéricos cuyo minimo se 3 T 5
desea obtener. 3 3
4 13

Ejemplo:

=MIN(5;6;8;13) Excel devuelve 5.
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